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TAMPEREEN LAAKETIETEEN
KANDIDAATTISEURA RY:N
SAANNOT

1.1.

1.2.

1.3.

YHDISTYKSEN NIMI JA KOTIPAIKKA

Yhdistyksen nimi on Tampereen Ladketieteen Kandidaattiseura ry, ja sen kotipaikka on
Tampereen kaupunki. Epévirallisissa yhteyksissd yhdistyksen nimestid voidaan kiyttda
lyhennettd TLK.

TARKOITUS JA TOIMINNAN LAATU

Yhdistyksen tarkoituksena on muodostaa jdsenistddn aktiivinen ja kollegiaalinen yhteiso
sekd toimia heiddn edustajanaan ja etujensa valvojana ammatti-, opinto- ja
sosiaaliasioissa. Samalla yhdistys pyrkii edistiméén jdsentensd ammatillisen ja eettisen
vastuuntunnon kehittymistd sekd kasvattamaan jdsenistddn yhteiskunnallisesti
valveutuneita lddketieteen ammattilaisia.

Tarkoituksensa toteuttamiseksi yhdistys

1.  tukee henkisesti tai aatteellisesti jasentensd opiskelua, opintojen edellytyksid ja
ammatillista kehitysté;

2. toimii edunvalvojana jasenid koskevissa koulutus- ja sosiaalipoliittisissa asioissa;

jarjestdd esitelmd- ja keskustelutilaisuuksia, juhlia, excursioita, kulttuuri- ja
litkuntatapahtumia sekd tukee jdsentensd piirissd tapahtuvaa harrastus- ja
kerhotoimintaa;

harjoittaa tiedotus-, koulutus- ja julkaisutoimintaa;
tekee aloitteita jdsenid koskevista asioista asianomaisille tahoille;

tekee yhteistyotd muiden ammattialan ja opiskelijayhdistysten kanssa;

NS ks

tukee henkisesti ja aatteellisesti muiden yhdistyksen tarkoitusta edistdvien
toimijoiden toimintaa sekd edistdd toimijoiden yhteistyoti,

8.  kehittdd ja ylldpitdd opiskelijoiden kansallista ja kansainvélistd yhteistyota.

Yhdistys voi omistaa toimintaansa varten tarpeellista kiinted ja irtainta omaisuutta seké
osakkeita, harjoittaa kahvila- ja ravintolatoimintaa, jirjestdd maksullisia koulutus- ja
kulttuuritilaisuuksia, saada nimiinsd oikeuksia sekd sitoumuksia, ja ottaa vastaan
jalkisdddoksid ja lahjoituksia sekd harjoittaa kaikkea muuta yhdistystoimintaa.

JASENET

Yhdistykseen varsinaiseksi jdseneksi voidaan hyvidksyd henkild, joka opiskelee
ladketieteen lisensiaatiksi Tampereen yliopistossa. Alumnijdseneksi voidaan hyvéksyé ne
ladketieteen lisensiaatin tutkinnon suorittaneet henkildt, jotka ovat opiskeluaikanaan
olleet yhdistyksen varsinaisia jdsenid. Kannattavaksi jdseneksi voidaan hyvéksyé
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yksityinen henkil6 tai oikeuskelpoinen yhteisd, joka haluaa tukea yhdistyksen tarkoitusta
ja toimintaa.

Varsinaiset jdsenet, alumnijdsenet ja kannattavat jdsenet hyvdksyy hakemuksesta
yhdistyksen hallitus. Kunniajdseneksi voidaan hallituksen péétokselld kutsua henkild,
joka on huomattavasti edistdnyt ja tukenut yhdistyksen toimintaa. P&étds tulee tehdi
viiden kuudesosan enemmist6lld annetuista dénistd. Kunniajdsenelld on samat oikeudet
kuin alumnijdsenilla.

JASENEN OIKEUDET

Yhdistyksen jisenilld on oikeus

1.  Tehdd hallitukselle kirjallisia aloitteita, jotka hallituksen on kohtuullisen ajan
kuluessa kasiteltava;

2. Ehdottaa hallitukselle kunniajisenii ja ansiomerkkien saajia;
Tutustua yhdistyksen kokouksen pdytékirjoihin;

4. Olla lasnd hallituksen kokouksessa. Hallituksen puheenjohtaja voi kuitenkin
perustellusta syystd midrdtd kokouksen tai asiakohdan késiteltdviksi ainoastaan
hallituksen jasenten kesken;

5. Tutustua hallituksen kokousten pdytikirjoihin, lukuun ottamatta pdytikirjoja niista
kokouksista, jotka on méaéardtty ainoastaan hallituksen kesken kasiteltdvéksi.

JASENEN EROAMINEN JA EROTTAMINEN

Jisen voi erota yhdistyksestd ilmoittamalla erostaan kirjallisesti hallituksen
puheenjohtajalle tai ilmoittamalla erosta yhdistyksen kokouksen poytékirjaan. Ero astuu
voimaan valittdmasti.

Mikdli jésen laiminlyd jisenmaksunsa maksamisen kahdesta muistutuksesta huolimatta
kolmenkymmenen (30) pdivén ajan, hallitus voi katsoa hénet eronneeksi yhdistyksesta.
Huomautusten vélilld tulee olla vahintdan seitsemén (7) vuorokautta.

Jasen voidaan erottaa yhdistyksestd, jos hidn on toiminut yhdistyksen tarkoitusperid
vastaan. Erottaminen tulee kyseeseen, mikili epdasiallinen toiminta jatkuu aiemmista
kurinpidollisista toimista huolimatta. Jdsen voidaan myos suoraan erottaa, mikali hdn
toimii sddntdjen ja yhdistyksen tarkoitusperien vastaisesti sekéd vahingoittaa yhdistyksen
toimintaa.

Yhdistyksen kurinpidollisia keinoja ovat ldhtokohtaisesti jdrjestyksessd kirjallinen
varoitus, mdidrdaikainen porttikielto yhdistyksen tapahtumiin ja toimintaan seka
yhdistyksestd erottaminen. Hallitus méérittelee porttikiellon pituuden tapauskohtaisesti,
mutta kuitenkin niin, ettd se on pituudeltaan 3-8 kuukautta. Jasenelle voidaan asettaa
porttikielto yhdistyksen tapahtumiin ja toimintaan my0s ilman edeltdvada kirjallista
varoitusta, mikdli hdn on menetellyt erittdin torkedsti vastoin yhdistyksen sddntdjd ja
tarkoitusperia.

Ennen edelld mainittuja kurinpidollisia toimia on asianomaisille henkildille annettava
mahdollisuus kuulemistilaisuuteen. Kuulemistilaisuudessa tulee olla ldsnd yhdistyksen
hallituksen puheenjohtaja seké kaksi henkil6d, jotka ovat joko yhdistyksen hallituksen
jasenid tai ylioppilaskunnan edustajia. Mikéli joku edelld mainituista henkil6istd on
esteellinen, valitsee hallitus keskuudestaan korvaavan henkilén kuulemistilaisuuteen.
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Erottamisesta pdattdd yhdistyksen hallitus asianomaista kuultuaan. Jasen voidaan erottaa
myd0s siind tapauksessa, ettd hin jattda kayttdmattd oikeuden tulla kuulluksi ilman patevaa
syytd. Pdétos erottamisesta on tehtdvd kahden kolmasosan enemmistolld. Yhdistyksestd
erotetulle jasenelle ei voida myontdd yhdistyksen jasenyytta.

LIITTYMIS- JA JASENMAKSU

Varsinaisilta  jdseniltd, alumnijdseniltd ja kannattavilta jédseniltdi perittdvin
liittymismaksun ja vuotuisen jasenmaksun suuruudesta erikseen kullekin jisenryhmille
paattaa syyskokous.

Kunniajisenet eivit suorita jisenmaksuja.

Hallitus voi mydntéa yksittéiselle jasenelle vapautuksen jasenmaksusta asevelvollisuuden
suorittamisen, perhevapaan tai muusta syysté johtuvan opintojen taukoamisen vuoksi.

HALLITUS

Yhdistyksen asioita hoitaa hallitus, johon kuuluvat yhdistyksen kokouksessa valitut
puheenjohtaja, taloudenhoitaja ja 10 - 13 muuta varsinaista jisentd. Hallituksen jdsenend
voi toimia ainoastaan yhdistyksen varsinainen jisen.

Hallituksen on erityisesti
1. huolehdittava hallinnosta seké talouden- ja omaisuudenhoidosta;

2. valvottava yhdistyksen etuja ja voimassa olevien sddntdjen ja mdiérdysten
noudattamista;

3.  valmisteltava yhdistyksen kokouksissa késiteltdvid asioita ja tarvittaessa kutsuttava
seura ylimédriisiin kokouksiin;

4.  johdettava virkailijoiden ja toimihenkildiden tydskentelyé;

kehitettdva yhdistyksen toimintaa yhdistyksen kokouksessa laadittavan strategian
mukaisesti;

perehdytettdvd seuraava hallitus tehtdvadnsa;

laadittava yhdistyksen kokoukselle esitys talousarviosta; toimintasuunnitelmasta,
toimintakertomuksesta ja tilinpdatoksestd;

8.  huolehdittava tyonantajan velvoitteiden tdyttymisestd yhdistyksen tyontekijoitd
kohtaan;

9. nimitettdvd vaalilautakunta vastaamaan etdosallistumisen jdrjestimisesti
yhdistyksen syyskokousta varten.

Toteuttaakseen tehtdvansa hallituksella on oikeus
1. wvalita ja erottaa yhdistyksen toimihenkilot ja tyontekijit;

2. asettaa avukseen tarpeen mukaan valiokuntia, tyoryhmii tai toimikuntia sekd valita
nédiden puheenjohtajat;

3.  edustaa yhdistystd tai tarvittaessa paittdd yhdistyksen edustaja;
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4.  paittdd tarvittaessa muista yhdistyksen asioista, joita ei erikseen ole madritty
yhdistyksen kokouksen paitettaviksi;

5.  antaa kirjallisia varoituksia ja maédrdaikaisia porttikieltoja yhdistyksen jisenille
sekd erottaa yhdistyksen jdsenid sdantdjen mukaisesti.

Hallituksen  toimikausi on kalenterivuosi. Hallitus valitsee keskuudestaan
varapuheenjohtajan. Jos hallituksen jdsen eroaa kesken kautensa, tilalle valittava
hallituksen jisen valitaan jéljelld olevaksi kaudeksi.

Hallitus valitsee yhdistyksen varsinaisista jdsenistd seuran isdnnin ja emannén.

Hallitus kokoontuu puheenjohtajan tai hdnen estyneend ollessaan varapuheenjohtajan
kutsusta, kun he katsovat sithen olevan aihetta tai kun vihintddn puolet hallituksen
jasenistd sitd vaatii. Hallitus on kutsuttava koolle viimeistddn kaksi pdivdd ennen
kokousta hallituksen jdsenille 1dhetettidvalld sdhkopostilla.

Hallitus on piitdsvaltainen, kun vahintddn puolet sen jdsenistd, puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja mukaan luettuna on ldsna.

Adnestykset ratkaistaan ehdottomalla #intenenemmistolli. Afnten mennessd tasan
ratkaisee puheenjohtajan déni, vaaleissa kuitenkin arpa.

Yhdistyksen toiminnan jérjestdmisestd sekd hallituksen jdsenten tarkemmista tehtdvistd
madritdin toimintaohjesdannossa.

PUHEENJOHTAJA JA
VARAPUHEENJOHTAJA

Puheenjohtajan tehtdvéni on

1. Kutsua yhdistyksen hallituksen kokoukset koolle;

2. Johtaa puhetta yhdistyksen hallituksen kokouksissa; ja

3.  Edustaa yhdistysta hallituksen toimeksiannon mukaisesti.

Varapuheenjohtajan tehtévit sisédltyvit toimintaohjesdadntoon.

YHDISTYKSEN NIMEN KIRJOITTAMINEN

Yhdistyksen nimen kirjoittaa hallituksen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja yhdessi
padsihteerin, taloudenhoitajan, isdnnén tai emannén kanssa.

TILIKAUSI

Yhdistyksen tilikausi on kalenterivuosi.

YHDISTYKSEN KOKOUKSET

Yhdistys pitdd vuosittain kaksi varsinaista kokousta. Yhdistyksen kevitkokous pidetdin
tammi-huhtikuussa ja syyskokous marraskuussa hallituksen mééradmana péivana.

Yhdistyksen hallitus tai yhdistyksen kokous voi paattdd, ettd yhdistyksen kokouksessa
yhdistyksen hallituksen puheenjohtajan ja/tai taloudenhoitajan ja/tai hallituksen muiden
jasenten ja/tai padsihteerin vaaliin on mahdollista osallistua ennen kokousta Yhdistyslain
17.2 §:n mukaisesti tietoliikenneyhteyden avulla.
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Yhdistyksen hallitus tai yhdistyksen kokous voi pdittda, ettd yhdistyksen kokoukseen voi
osallistua tietolitkenneyhteyden tai muun teknisen apuvilineen avulla kokouksen aikana.

Tarkemmat madrdykset etdosallistumisesta ja vaalista annetaan yhdistyksen kokouksen
vahvistamassa ddnestys- ja vaalijirjestyksessd. Siltd osin kuin yhdistyslaki tai dénestys-
ja vaalijarjestys eivit sisdlli asiaa koskevia mddrdyksid, péattdd etdosallistumisen
jarjestamiseen liittyvistd kdytdnnon seikoista yhdistyksen hallitus samalla, kun se paattaa
kokouksen ajankohdan.

Yhdistyksen hallitus valitaan yhdistyksen kokouksessa kayttdmalld Yhdistyslain 29 §:n 3
mom:n 4. kohtaan perustuvaa, tdssi kuvattua siirtodénivaalitapaa.

Siirtoddnivaali etenee vaiheittain seuraavasti:

1. Adnestys

Adnestiji merkitsee ddnestyslippuun haluamansa madrin nimid
suosituimmuusjarjestyksessa.

2. Lapimenokynnys

Lasketaan hyvéksyttyjen ddnestyslippujen lukuméiéréd ja sen perusteella lapimenokynnys
seuraavasti: ldpimenokynnys = hyviksyttyjen d4nestyslippujen lukumaard/(taytettivien
paikkojen lukumairé + 1), kahden desimaalin tarkkuudella ylospdin pyoristden.

3. Aantenlaskennan ensimmaéinen vaihe

Ensimmaiisessd vaiheessa lasketaan kunkin ehdokkaan ykkdsdédnet eli ddnestysliput,
joissa ehdokas on merkittynd ensimmadiselle sijalle. Ehdokkaat, joiden ykkdsédanien maara
on sama tai suurempi kuin ldpimenokynnys, tulevat valituiksi.

4. Ylijddmaén siirto
Jos dintenlaskennan ensimmdisen vaiheen jélkeen on paikkoja tdyttamattd, siirretdin
valittujen henkildiden d4nistd syntynyttd ylijaamaa.

Siirtyva ylijadma madritetddn siten, ettd ehdokkaan kaikista ddntenlaskennan suoritetuista
vaiheista saamasta kokonaisddnimé&aristd vihennetiin lapimenokynnys.

Ylijddman siirto aloitetaan suurimman ddnimaérian saavuttaneesta ehdokkaasta.

Mikéli ylijadmaé esiintyy ddntenlaskun ensimmaéisesséd vaiheessa, tarkastellaan kaikkia
ehdokkaan hyvéksi ddntenlaskun ensimmaisessd vaiheessa luettuja dénestyslippuja. Jos
ylijidmédd ilmenee &ddntenlaskun myOhemmadssd vaiheessa johtuen toisen ylijddmén
siirrosta tai ehdokkaan tai ehdokkaiden karsimisesta, tarkastellaan vain sitd viimeistd
joukkoa dénestyslipukkeita, jotka ovat kaikki samanarvoisia ja jotka aiheuttivat kyseisen
ylijidman.

Yksittdisen dénestyslipun perusteella siirtyva ylijddmé eli ddnestyslipun siirtoarvo
méadritetddn siten, ettd ylijadmai jaetaan tarkastelun kohteena olevien &dénestyslippujen
kokonaismaarélld. Siirtoarvo maédaritellddn kahden desimaalin tarkkuudella alaspdin
pyoristien.
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Adnestyslippuihin  merkityn suosituimmuusjérjestyksen mukaisesti  ddinestysliput
siirretddn ddnestyslipussa seuraavana olevan ehdokkaan hyvéksi. Mikéli d4nestyslipussa
seuraavaksi merkitty ehdokas on jo tullut valituksi tai karsituksi, siirretdéin dénestysliput
tatd seuraavalle jne. Jokainen siirtyva ddnestyslippu kasvattaa ehdokkaan ddnimaarda
adnestyslipun siirtoarvon verran. Mikéli &4nestyslipun perusteella ei ylijddméad voida
siirtdd, jaetaan ylijddma kyseisen ddnestyslipun osalta tasan kaikkien jéljelld olevien
ehdokkaiden kesken kahden desimaalin tarkkuudella alaspdin pyoristéen.

5. Karsinta

Jos siirrettdvad ylijaidmaa ei endi ole ja tiytettdvid paikkoja on jdljelld, karsitaan vahiten
ddnid saanut ehdokas, ja kaikki tdmén &énet siirretdén tdydelld siirtoarvollaan muille
ehdokkaille, kuten kohdassa 4 méaritadn. Jos timén jalkeen kukaan ehdokkaista ei ole
ylittanyt ldpimenokynnysté, karsitaan seuraavaksi vihiten 44nid saanut ehdokas.

6. Tasatilanne

Mikéli yhdelld tai useammalla ehdokkaalla on sama &inimddrd tilanteessa, jolloin
valituksi tulleita ensimmadiselld kierroksella on enemmén kuin tdytettivid paikkoja tai
ensimmadisen kierroksen ylijddméaa jaettaessa tai karsintatilanteessa silloin, kun
ehdokkaiden hyvéksi ei ole siirtynyt ylijadmad madrdytyy ehdokkaiden keskindinen
jarjestys heiddn saavuttamiensa kakkosédénten perusteella. Kakkosédédnten ollessa tasan
tarkastellaan ehdokkaiden saavuttama kolmosdinten mééra jne. Mikali dénestyslippujen
perusteella ei voida miérittdd ehdokkaiden keskindisti jirjestysté ratkaisee ehdokkaiden
keskindisen jirjestyksen arpa.

Ehdokkaiden paityessd ylijadméa siirrettdessd tai karsintatilanteessa samaan #A&ni-
madrddn silloin, kun heiddn hyvédkseen on siirtynyt &dnid méérdytyy ehdokkaiden
keskindinen jdrjestys ddntenlaskennan aikaisemman vaiheen perusteella silloin, kun
ehdokkailla vield oli eri adnimééra. Jos ehdokkaiden dénimadrit kaikissa dantenlaskun
vaiheissa ovat olleet samat méérdytyy heiddn keskindinen jarjestyksenséd alkuperdisten
kakkosddnten perusteella. Kakkosdénten ollessa tasan tarkastellaan ehdokkaiden
saavuttama kolmosdidnten méaédrd jne. Mikdli ddnestyslippujen perusteella ei voida
madrittdd ehdokkaiden keskindistd jdrjestystd ratkaisee ehdokkaiden keskindisen
jérjestyksen arpa.

7. Tatd prosessia jatketaan, kunnes kaikki tiytettdvit paikat on tiytetty.

Muissa kuin hallituksen jidsenten vaaleissa kdytetddn Yhdistyslain 29 §:n 1. mom:n
mukaista enemmistdvaalitapaa.

Yhdistyksen kokouksissa on jokaisella varsinaisella jdsenelld yksi ddni. Kannattavalla
jasenelld, kunniajisenelld ja alumnijisenilli on kokouksessa ldsndolo- ja puheoikeus,
mutta ei ddnioikeutta.

Yhdistyksen kokouksen piitokseksi tulee, ellei sdédnndissd ole toisin maddritty, se
mielipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista &dnistd. Adnten mennessd tasan
ratkaisee kokouksen puheenjohtajan dini, vaaleissa kuitenkin arpa.
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YHDISTYKSEN KOKOUSTEN
KOOLLEKUTSUMINEN

Hallituksen on kutsuttava yhdistyksen kokoukset koolle vahintdin seitsemin vuorokautta
ennen kokousta jisenille postitetuilla kirjeilld tai séhkopostitse.

VARSINAISET KOKOUKSET

Yhdistyksen kevétkokouksessa kisitellddn seuraavat asiat:
1. kokouksen avaus

2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poytdkirjantarkastajaa ja
tarvittaessa kaksi ddntenlaskijaa

todetaan kokouksen laillisuus ja paédtdsvaltaisuus
4.  hyviksytddn kokouksen tyojirjestys

esitetddin tilinpddtds, vuosikertomus ja toiminnantarkastajien/tilintarkastajien
lausunto

6. paitetdan tilinpddtoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden mydntimisesta
hallitukselle ja muille vastuuvelvollisille

7. kisitelldan muut kokouskutsussa mainitut asiat.

Yhdistyksen syyskokouksessa kisitellddn seuraavat asiat:
1. kokouksen avaus

2.  valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi poOytékirjantarkastajaa ja
tarvittaessa kaksi ddntenlaskijaa

todetaan kokouksen laillisuus ja paitosvaltaisuus
4.  hyviaksytdin kokouksen tyjirjestys

vahvistetaan toimintasuunnitelma, tulo- ja menoarvio sekd liittymis- ja
jasenmaksujen suuruudet seuraavalle kalenterivuodelle

6 vahvistaa hallituksen jésenten lukumaird seuraavaksi toimintavuodeksi
7. valitaan hallituksen puheenjohtaja

8 valitaan yhdistyksen taloudenhoitaja

9 valitaan hallituksen 10 - 13 muuta jésenté

10. valitaan yhdistyksen péésihteeri

11. wvalitaan yksi tai kaksi toiminnantarkastajaa ja varatoiminnantarkastajaa taikka yksi
tai kaksi tilintarkastajaa ja varatilintarkastajaa

12, kuullaan hallituksen selvitys kuluvan kauden taloudesta ja toiminnasta

13. kasitellddn muut kokouskutsussa mainitut asiat.

Mikali yhdistyksen jdsen haluaa saada jonkin asian yhdistyksen kevit- tai syyskokouksen
kasiteltdvéksi, on hinen ilmoitettava siitd kirjallisesti hallitukselle. Kevétkokouksessa



1.14.

Tampereen Liiketieteen Kandidaattiseura ry SAANNOSTO
Arvo Ylpon katu 34, 33520 Tampere 10 (46)

kasiteltdviksi halutut ehdotukset tulee toimittaa 1.2. mennessd ja syyskokouksessa
kasiteltdviksi halutut ehdotukset 1.9. mennessa.

SAANTOJEN MUUTTAMINEN JA
YHDISTYKSEN PURKAMINEN

Néiden sddntdjen muuttamisesta paittdd yhdistyksen kokous kahdessa perdkkdisessd,
véhintddn kahden viikon viliajoin pidettdvéssd kokouksessa. Muutosesitys hyviaksytién,
jos sitd kummassakin kokouksessa kannattaa vdhintddn kolme neljdsosaa annetuista
ddnista.

Paitos yhdistyksen purkamisesta on tehtévi kahdessa peréttédisessi, vahintdén kuukauden
viliajoin pidettdvissd yhdistyksen kokouksessa. Purkamispddtds tulee voimaan, jos sitd
kummassakin kokouksessa kannattaa vihintdin viisi kuudesosaa annetuista dénisté.

Yhdistyksen purkautuessa sen varat lahjoitetaan yhdistyksen paimddrien mukaiseen
toimintaan jalkimmaéisen purkamisesta paittineen kokouksen padtoksen mukaisesti.

Kokouskutsussa on mainittava sddntdjen muuttamisesta tai yhdistyksen purkamisesta.
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TOIMINTAOHJESAANTO

2.1.

242

2.3.
2.3.1.

Yleista

Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseura ry:n (myO6hemmin TLK, seura tai
kandidaattiseura) toimintaohjesddntd on kuvaus siitd, miten kandidaattiseuran toimintaa
jéarjestetddn, kuka siitd vastaa ja millainen on hallituksen jdsenten, virkailijoiden,
toimihenkildiden ja tyontekijén rooli.

Tampereen Ladketieteen Kandidaattiseura ry:n toimintaohjesdinté on:
e tidydennys TLK:n sddntdihin
e TLK:n johtamisjirjestelmin kuvaus sekd ohjeet seuran toimintatavoista
e kuvaus TLK:n toiminnan johtamisesta, suunnittelusta ja seurannasta.

Kandidaattiseuran hallituksen jdsenen, virkailijan, toimihenkilon tai tyontekijan
tehtdvidssd toimivan on riittdvdssd laajuudessa tunnettava TLK:n sddnnot,
toimintaohjesddntd sekd muut toimintaa ohjaavat asiakirjat ymmaértadkseen asemansa
organisaatiossa ja tehtdvaansa liittyvét vastuut, velvollisuudet,
vaikuttamismahdollisuudet ja riippuvuudet.

Toimintaohjesddnnén liitteineen vahvistaa seuran hallitus. Toimintaohjesdantd
pdivitetdén vuoden vilein hallituksen toimikauden alkaessa ja aina tarvittaessa.

Toiminnan lahtokohdat

TLK:n toiminnan ldhtékohtana ovat seuran arvot ja strategia sekd seuran varsinaisten
kokousten pédttimét toimintasuunnitelmat, talousarvio ja linjaukset. TLK:n toiminnan
tavoitteet médritelldén vuodeksi kerrallaan seuran toimintasuunnitelmassa.

Seuran toiminnassa noudatetaan lakia ja viranomaisten antamia ohjeita sekd maarayksia.
Seuran hallituksen jdsenet vastaavat siité, ettd hallituksen tekemét paitokset ovat lain,
viranomaisten antamien ohjeiden ja méédrdysten, seuran sddntdjen, tAmin
toimintaohjesddnnon sekd seuran kokousten ja seuran hallituksen péaédtdsten mukaisia.

TLK:n sddnnot hyviksytiddn sdéntojen maaraamallad tavalla, ja ne vahvistaa Patentti- ja
rekisterihallitus. Seuran sddnnot madrittdvét toiminnan laillisuuden niissé asioissa, joista
sddnndissd on maininta. Muilta osin toimitaan yhdistyslain maaraysten mukaisesti.

Kandidaattiseuran hallitus

Hallituksen kokoonpano, valitseminen ja tehtivit
TLK:n hallitus kéyttdd seuran ylintd paatintivaltaa seuran varsinaisten kokousten valill.

Hallituksen muodostavat hallituksen puheenjohtaja, taloudenhoitaja ja 10—13 muuta
jasentd. Hallituksen jdsenet valitaan kerralla seuran syyskokouksessa. Hallituksen
toimikausi on kalenterivuosi.

Jos hallituksen jdsen eroaa kesken toimikauden, niin mahdollisesti valittava uusi
hallituksen jdsen valitaan sille ajalle, joka kuluvasta kaudesta on jdljelld. Hallituksen
jasenten tarkemmat tehtdavit maéritelladn tdssd toimintaohjesdannossa.
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Seuran hallituksen sddntoméaéréiset tehtavét on miéritelty seuran sdannoissa.

Hallituksen jasenten tehtiavat

Seuran hallituksen jésenten tehtdvikenttdéin kuuluvat kaikille hallituksen jésenille
yhteiset tehtdvit sekd oman vastuualueensa toiminnan johtaminen, toimintasuunnitelman
toteutumisen ja talouden seuraaminen sekd muut vastuualueeseen liittyvét tehtivit.

Hallituksen puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tehtavat
Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tehtdviné on seuran johtaminen.
Puheenjohtajan ja varapuheenjohtaja jakavat keskendén seuraavat tehtivit:

e seuran toiminnan johtaminen;

e yhdistyslain, sddntdjen ja ohjesdéntojen noudattamisesta huolehtiminen;

e seuran kokousten ja hallituksen péddtdsten toimeenpanosta huolehtiminen;

e hallituksen toiminnasta raportointi seuran sdantomaadriisille kokouksille;

e seuran edustaminen;

e hallituksen kokousten koolle kutsuminen ja puheenjohtaminen;

e hallituksen kokousten esityslistojen laatiminen yhteisty0ssd padsihteerin kanssa;

e yhteydenpito yliopiston ylioppilaskuntaan ja muihin yhteisty6jérjestoihin; seka

e muut tehtivit, jotka seura ja hallitus heille osoittavat.

Taloudenhoitajan tehtivit
Taloudenhoitajan tehtdvina on

1.  huolehtia hallituksen kanssa yhteisty0ssd seuran taloudenpidosta ja
omaisuudenhoidosta;

2. osallistua talousarvioehdotuksen ja tilinpddtoksen sekd toimintakertomuksen
varainkdyttod koskevan osan laatimiseen;

valvoa kirjanpitoa seuran tuloista ja menoista;

4.  huolehtia jdsenluettelosta ja jdsenmaksujen kokoamisesta yhteistyOssd
toimistopédllikon kanssa; sekd

5. toimia muissa hallituksen hinelle osoittamissa tehtdvissa.

Hallituksen vastuualueet

Hallituksen vastuualuejako pyritddn pédttdmidn mahdollisimman pian hallituksen
kokoonpanon selvittyd. Vastuualuejako vahvistetaan toimikauden ensimmaisessi
kokouksessa.

Hallituksen vastuutehtavia ovat ainakin:
Opintoasiainvastaava
Tiedotusvastaava

Hyvinvointivastaava
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Ympiristovastaava
Kulttuurivastaava
Vapaa-aikavastaava
Kansainvilisyysvastaava

Alumnivastaava

Hallituksen kokoukset

Hallitus paittdd kokousaikataulut kevit- ja syyskauden ensimmaisessd kokouksessaan.
Hallitusten jdsenten on ilmoitettava puheenjohtajalle esteellisyydestddn kokoukseen
osallistumiseen viimeistiin kokousta edeltdvina paivana.

Hallituksen kokousten méiri ja aikataulu

Seuran hallitus kokoontuu vuoden aikana noin kymmenen kertaa. Hallituksen
kokousaikataulu sovitaan ja kirjataan puolivuosittain hallituksen kokouksessa.

Hallituksen kokousten laillisuus ja paatosvaltaisuus

Hallituksen kokoukset kutsutaan koolle yhdistyksen sddntdojen madrdamailld tavalla:
“Hallitus on kutsuttava koolle viimeistddn kaksi pdivdd ennen kokousta hallituksen
jasenille ldhetettavilla sahkopostilla.”

Kokouksen laillisuuden ja paitosvaltaisuuden varmistamiseksi hallituksen jésenten tulee
ilmoittaa esteellisyydestddn osallistua kokoukseen viiveetti kokouksen koolle
kutsumisen jélkeen.

Hallituksen kokouksissa kasiteltivit asiat

Esitykset seuran hallitukselle kulkevat asiasta vastaavan hallituksen jidsenen sekid
puheenjohtajan ja pédsihteerin kautta. Hallituksen jdsenen vastuualuetta koskevat
paitosesitykset valmistelevat kyseessd olevan vastuualueen hallituksen jasenet. Muissa
asioissa valmistelusta vastaavat puheenjohtaja ja péésihteeri.

Péésihteeri valmistelee seuran hallituksen kokouksien esityslistat tyoston ja
vastuualueiden toimittamien esitysten pohjalta. Tédssé yhteydessé kiinnitetddn huomiota
sithen, mitka asiat kuuluvat seuran hallituksen kokouksessa késiteltdviin asioihin ja mitka
eivit.

Hallituksen kokouksen puheenjohtaminen

Asioiden késittelyd johtaa hallituksen puheenjohtaja tai hénen ollessaan estynyt
hallituksen varapuheenjohtaja. Kokouksen puheenjohtajan tehtivdnd on huolehtia
asioiden kisittelysti tavalla, joka mahdollistaa tehokkaan tyOskentelyn ja perustellun
paatoksenteon.  PéddtOsasioista  kirjattaessa on  riittdvdssd  laajuudessa  ja
yksiselitteisyydessd huomioitava, ettid kokous on pddtdskokous.

Hallituksen kokousten poytakirjat

Kokousten sihteeri valmistelee seuran hallituksen kokouksista pdytikirjan. Poytékirja
tarkastetaan seuraavassa kokouksessa, ellei joissain tapauksissa toista paéteta.
Poytdkirjan oikeellisuus varmennetaan kokouksen puheenjohtajan ja sihteerin
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allekirjoituksilla sen jélkeen, kun poytdkirja on tarkistettu seuran hallituksen
kokouksessa.

Poytikirja julkaistaan seuran verkkosivuilla jdsenosiossa niiltd osin kuin poytékirjan
sisdltd on julkista.

Kunkin hallituksen jdsenen tehtivind on tiedottaa vastuualuettaan tarpeelliseksi
katsomassaan laajuudessa seuran hallituksen kokouksissa tehdyistd pédatoksistd ja
padtosten toimeenpanosta.

Seuran paasihteeri

Pédsihteerin tehtdvani on
1.  pitdd poytékirjaa hallituksen kokouksissa;
2. huolehtia seuran arkistoista ja paétosluettelosta yhdessé toimistopdillikon kanssa;

3. avustaa puheenjohtajaa ja laatia hdnen kanssaan hallituksen ja seuran kokousten
esityslistat;

4.  pitdi kirjaa ansiomerkkien ja kunnianosoitusten saajista yhdessi toimistopééllikon
kanssa; sekd

5. toimia muissa hallituksen hinelle osoittamissa tehtavissa.

Seuran toimihenkilot

Tampereen Léédketieteen Kandidaattiseuran toimihenkilot valitaan ldhtokohtaisesti
méadrdaikaisiksi toimikausiksi.

Seuran toimihenkilditd ovat ainakin seuran isdntd ja emintd, apuisdntd ja apuemintd,
klubivastaavat, pakettiautovastaavat, ainejarjestotilavastaavat, bandikdmppévastaavat,
Flatuksen péaitoimittaja, Flatuksen Art Director, webvastaava, Aatos-vastaavat,
SushiAppro-projektipdéllikot, Tampereen Opiskelijapuolikas -projektipdéllikot ja
Pseudon tuottajat. Lisdksi hallitus voi tarpeelliseksi katsoessaan nimittdd muita
toimihenkiloitd. Toimihenkilot vastaavat toimistaan ja erityisesti rahaliikenteestddn
seuran hallitukselle, joka valvoo heiddn toimintaansa.

Seuran hallitus valitsee toimihenkil6t. Toimihenkildiden toimikaudet ovat maéréaikaisia.
Toimihenkil6lld on oikeus hakea uudelle toimikaudelle. Seuran isdnnin, eméinnin,
apuisdnndan, apuemdnndn, fuksikapteenien sekd SushiAppro- ja Tampereen
Opiskelijapuolikas -projektipdillikdiden toimikaudet ovat vuoden mittaisia.

Klubivastaavien, pakettiautovastaavien, ainejérjestotilavastaavien,
bandikdmppévastaavien, Flatuksen péddtoimittajan, Flatuksen Art Directorin,
webvastaavan, Aatos-vastaavien ja Pseudon tuottajien virkoja tarkastellaan kahden
vuoden vélein. Kahden vuoden aikamaireestd voidaan joustaa tapauskohtaisesti, mutta
yhden toimikauden pituus saa olla enintédén 2 v 6 kk. Toimihenkilon jéttiessd tehtidvinsa
ennen toimikauden paittymistéi hallitus valitsee uuden toimihenkil6n.

Toimikauden maksimipituutta ei maédritelld takautuvasti sddntOmuutoksen astuttua
voimaan.
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Isanti ja Eminta

Seuran hallitus valitsee seuralle isdnndn ja eminnin (IE) yhdeksi kalenterivuodeksi
kerrallaan. Isdnnidlle ja eminndlle eron myontdd seuran hallitus, jolloin samassa
kokouksessa on valittava uusi iséntd ja/tai eménti jiljelld olevan toimikauden ajaksi.

Seuran isdntd ja emintd vastaavat yritysyhteistyOstd sekd osaltaan seuran vapaa-ajan
toiminnasta.

Heidén tehtéviinsa kuuluu erityisesti

kaikella toiminnallaan kehittd4 ja ylldpitdd seuran yhteishenked;
vastata TLK:n logon nékyvyydesti;

johtaa Wuosijuhlien jérjestelyja;

jarjestdd TLK:n pukusitsit, Wapun ajan ohjelma ja Toogabileet;
ylldpitdd yritysyhteistyotd; seka

AR

vastata seuran lipuista, haalarimerkeisté ja seuratuotteista.

Apuisinta ja Apueméinta

Hallitus valitsee apuisdnnin ja apueminndn yhdeksi kalenterivuodeksi kerrallaan.
Hallitus myontdd eron apuisénnélle ja apueménnille, jolloin samassa hallituksen
kokouksessa on valittava uusi toimija jéljelld olevan toimikauden ajaksi.

Apuisdnnidn ja -emdnndn tehtivdnd on avustaa seuran isdntdd ja emdintdd heille
médritetyissd toimissa.
Klubivastaavat

Klubivastaavat vastaavat klubin toiminnasta ja sen kehittdmisestd. Heidén tehtdviinsd
kuuluu erityisesti

1.  valvoa klubin sdént6jen noudattamista;

2. huolehtia klubin kunnossapidosta ja sen irtaimiston sekd rakenteiden
tarpeenmukaisesta uudistamisesta;

koordinoida fuksien suorittama klubin viikoittainen siivous;

4.  tehdd esitys seuran hallitukselle rahallisesti tai toiminnallisesti merkittdvista
hankinta- tai muutosaikeista;

hoitaa klubin vuokraustoimintaa yhdessé seuran toimistopéallikon kanssa;

6. pitdd yhteyttd taloyhtioon, klubin vuokraajiin, kiinteistopalveluun ja muihin
klubitoiminnan edellyttdmiin tahoihin; seka

7.  raportoida toimistaan seuran hallitukselle.

Pakettiautovastaavat

Pakettiautovastaavat huolehtivat seuran pakettiauton toiminnasta.

Heidén tehtiviinsi kuuluu erityisesti

1. huolehtia pakettiauton sekd mainosten kunnossapidosta ja tarvittavista korjauksista;

2. vastata vuokraustoiminnasta yhdessa toimistopaéllikon kanssa;
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informoida kandiseuralaisia vuokraustoiminnasta ja siithen liittyvisti sdédnndisti;
4.  tarvittaessa ehdottaa seuran hallitukselle muutoksia auton kayttoehtoihin;

tehdd esitys seuran hallitukselle rahallisesti tai toiminnallisesti merkittdvista
hankinta- tai muutosaikeista; sekd

6.  raportoida toiminnastaan seuran hallitukselle.

Ainejirjestotilavastaavat

Ainejdrjestotilavastaavien tehtéviin kuuluu huolehtia ainejdrjestdtilan viihtyisyydesta,
toiminnasta ja tilan sdantdjen noudattamisesta.

Heidén tehtiviinsd kuuluu erityisesti
koordinoida ainejirjestotilan viikkosiivous;
ylldpitdd ainejirjestotilan Chromecastia ja sen sisiltod;
vastata kahvin, teen, maidon ja muiden tarvikkeiden hankkimisesta;

1
2
3
4.  huolehtia keviisin ja jouluisin toteutettavasta ainejérjestotilan suursiivouksesta;
5 tiedottaa jasenistod tilaa koskevissa asioissa; seké

6

raportoida toimistaan seuran hallitukselle.

Bandikamppiavastaavat
Béndikdmppivastaavat vastaavat seuran bandikdmpén toiminnasta.

Heidén tehtdviinsa kuuluu erityisesti

1.  luoda béndikdmpén sddnnét ja valvoa niiden noudattamista;

2 huolehtia bandikdmpén kunnossapidosta ja sen seuran omistaman;

3.  irtaimiston seki rakenteiden tarpeenmukaisesta uudistamisesta;

4.  koordinoida seuran bindien vakio- ja satunnaisvuoroja;

5 tehdd esitys seuran hallitukselle rahallisesti tai toiminnallisesti merkittavista

hankinta- tai muutosaikeista;

6.  hoitaa bandikdmpan vuokraustoimintaa yhdessa seuran toimistopééllikon kanssa ja
allekirjoittaa vuokrasopimukset;

7.  pitdd yhteyttd taloyhtioon, béandikdmpédn vuokraajiin ja muihin toiminnan
edellyttimiin tahoihin; seka

8.  raportoida toimistaan seuran hallitukselle.

Flatuksen paatoimittaja

Péétoimittaja vastaa seuran lehden, Flatuksen, toimituksesta ja sisdllostd, toimittaa lehden
painoon seké jakaa lehden kandiseuralle.

Flatuksen Art Director (AD)

AD on seuran lehden, Flatuksen, ulkoasusuunnittelija ja taittaja. AD vastaa lehden
visuaalisesta toteutuksesta ja toimii tiiviissd yhteistyOssd Flatuksen pédtoimittajan ja
lehden toimituksen kanssa.
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Webvastaava

Webvastaava huolehtii TLK:n verkkosivujen toiminnasta ja ylldpidosta sekd muista
hallituksen hanelle médardamista tehtavista.

Hénen tehtdviinsd kuuluu erityisesti
1. huolehtia seuran internet-sivujen toiminnasta ja yllépidosta;
2. vastata seuran kdytdssd olevista internet-palveluista;

3. toimia henkilGtietorekistereistd vastaavana tietosuojayhteyshenkilond yhdessé
toimistopaillikon kanssa; sekd

4.  toimia jasenrekisterin padkayttdjand yhdessd taloudenhoitajan ja toimistopddllikon
kanssa.

Aatosvastaavat

Aatosvastaavat jirjestdvit yhteistydssd Suomalaisen Lddkériseura Duodecimin kanssa
noin neljisti vuodessa Aatos-illaksi kutsutun keskustelutilaisuuden, johon voivat
osallistua kaikki seuran jdsenet.

Heidén tehtiviinsd kuuluu erityisesti
1.  huolehtia Aatos-iltojen kdytdnnon jarjestelyista;
2. vastata Aatos-ilta-konseptin kehittdmisesta;

3. pitdd yhteyttd Aatos-iltojen jérjestimiseen liittyvissd asioissa Suomalaiseen
Ladkériseura Duodecimiin sekd muihin tehtidvin edellyttdmiin tahoihin; seka

4.  raportoida toiminnastaan seuran hallitukselle.

Fuksikapteenit

Ensimmaiseltd vuosikurssilta valitaan kevaélla fuksikapteenit, jotka vastaavat seuraavan
lukuvuoden fuksien hutu-toiminnan organisoimisesta. Fuksikapteenit toimivat tiiviissi
yhteistydstd hallituksen hyvinvointivastaavien toiminnasta ja raportoivat toiminnastaan
sadnnollisesti hallituksen kokouksessa. TLK:n hallitus hyviksyy fuksikapteenien uusille
opiskelijoille tuottaman materiaalin ennen sen lédhettdmistd yliopistolle.

Pseudon tuottajat

Pseudon  tuottajat  vastaavat  ainejirjestdn  vuosittaisen  teatteriproduktion
kokonaisvaltaisesta suunnittelusta ja toteutuksesta.

Heidén tehtéviinsd kuuluu erityisesti

1.  huolehtia produktion aikataulutuksesta, organisoinnista ja etenemisesté
suunnitelmien mukaisesti;

2. vastata produktion budjetista, sponsoriyhteistyOsté ja talousseurannasta;

koordinoida tiimien ja ohjaajien rekrytointi seké tukea ndiden toimintaa tuotannon
aikana;

4.  jarjestdd produktion keskeiset tapahtumat, kuten mokkiviikonlopun, kenraalit ja
naytosviikon;
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5.  vastata markkinoinnista, viestinndsti ja lipunmyynnistd yhteistydssd tiimien
kanssa; sekd

6.  raportoida toiminnastaan ja produktion etenemisestd seuran hallitukselle.

SushiAppro-projektipaillikot

SushiAppro -toimihenkil6t ovat vastuussa TLK:n poikkitieteellisen ravintola-
approkierroksen, SushiAppron, jirjestimisestd. SushiAppro -vastaavat kokoavat tiimin
tapahtuman suunnitteluun, kehittdmiseen ja toteutukseen.

Liséksi SushiAppro-projektipdillikdiden tehtiviin kuuluu erityisesti:
1.  vastata tiimildisten tyotehtdvistd ja nithin liittyvéstd tyonjaosta;
2. pitdd yhteyttd tirkeimpien yhteistyokumppaneiden kanssa;

3.  huolehtii tapahtuman budjetista ja raportoi siitd vidhintdin kerran vuodessa
taloudenhoitajalle;

4.  vastata markkinoinnista, viestinnistd ja lipunmyynneisté; seka

raportoida toiminnastaan ja tapahtuman jdrjestimisen etenemisestd seuran
hallitukselle sdédnnollisesti.

Tampereen Opiskelijapuolikas -projektipaallikot

Tampereen  Opiskelijapuolikas  -projektipédéllik6t ovat vastuussa Tampereen
Opiskelijapuolikkaan eli TOP:n jirjestdmisestd. TOP-projektipddllikdt kokoavat tiimin
tapahtuman suunnitteluun ja toteutukseen. He ovat vastuussa turvallisen ja tuottavan
juoksutapahtuman luomisesta.

Heidén tehtiviinsa kuuluu erityisesti

1. koota tapahtumatiimi projektin toteuttamiseksi;

2 vastata tapahtuman budjetista ja sponsoriyhteistyost;

3. vastata markkinoinnista, viestinnésti ja lipunmyynnisti; seka
4

raportoida toiminnastaan ja TOP:n etenemisestd seuran hallitukselle.

Seuran tyontekija

Kandidaattiseuralla on tehtiviensa hoitamiseksi palkattu tyontekija.

Tyontekijén tehtdvdnd on tukea kandidaattiseuran toimintaa ja luottamushenkilditd
tarjoamalla tukea ja palveluita.

Luottamushenkiloiden suhde tyontekijaan

Luottamushenkil6illd (pois lukien kandidaattiseuran puheenjohtaja ja taloudenhoitaja) ei
ole esihenkildasemaan perustuvaa oikeutta antaa tydtehtévid tyontekijélle. Tyontekijén
toimintaa ja tyOajan kdyttdd ohjaavat tyontekijan ja Tampereen Liadketieteen
Kandidaattiseura ry:n vilinen solmittu tydsopimus ja siind mainitut muut sopimukset seka
ajantasainen lainsdddinto. Tyontekijin tydajan kdytostd vastaa esihenkild.

Kandidaattiseuran luottamushenkil6t toimivat kiintedssé yhteistyossd tyontekijan kanssa.
Kaikki luottamushenkil6t voivat pyytaa tyontekijian neuvoja, tukea ja tietoja.
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Vuosikurssit

Vuosikurssin maaritelma
Vuosikurssi koostuu tiettynd vuonna lddketieteen opintonsa aloittaneista opiskelijoista.

Vuosikurssilta toiselle siirtymisen edellytyksistd paittid yliopisto.

Kurssien vastuuhenkilot

Kurssi valitsee ensimmadisend opiskelusyksynddn keskuudestaan ainakin isénnén,
emdnnin, PR-vastaavat, tiedotusvastaavan, hyvinvointivastaavat eli silmut ja
materiaalivastaavat. Vuosikurssit voivat halutessaan valita muitakin vastuuhenkiloité
keskuudestaan.

Vastuuhenkil6t valitaan siirtodénivaalilla TLK:n vaaliohjesddnnén periaatteiden
mukaisesti.

Vastuuhenkil6t voivat saada eron niin halutessaan tai kurssi voi erottaa vastuuhenkilon
tehtdvien jdddessd hoitamatta. Téalloin kurssi valitsee keskuudestaan uuden
vastuuhenkildn siirtodénivaalitavalla TLK:n vaaliohjesdédnnon mukaisesti.

Kurssin isinnin ja emidnnin tehtiavit
1. informaation vélittdiminen kurssille seké kurssilta seuran hallitukselle;

2. kurssilaisten ongelmien tiedottaminen yliopiston henkilokunnalle tai muille ao.
henkilbille;

3.  opintososiaalisten asioiden hoitaminen yhteisty0ssd seuran hallituksen
hyvinvointivastaavien kanssa;

4.  yhteydenpito opintosihteeriin ja opetuskoordinaattoreihin;

opintoasioiden hoitaminen yhteistydssd seuran hallituksen opintoasiainvastaavien
kanssa;

6.  kurssin yhteishenked tukevien kurssin omien tapahtumien sekd kurssin
jarjestdmisvastuulle  sovittujen  kandidaattiseuran  yhteisten  tapahtumien
jarjestelyjen koordinointi;

7. kurssin jarjestimien tapahtumien ilmoittaminen seuran kalenteriin.

Seuran nimeamat opiskelijaedustajat

Tiedekuntaneuvoston opiskelijaecdustajat valitsee Tampereen ylioppilaskunta. Muut
ladketieteen alan opiskelijaedustajat valitaan seuran hallituksen kokouksessa.

Muut seuran toiminnassa noudatettavat ohjeet

Tampereen Ladketieteen Kandidaattiseura ry:n toiminnassa voidaan noudattaa my0s
muita seuran hallituksen hyvédksymid ohjeita. Ohjeet kootaan kandidaattiseuran jasenten
saataville TLK:n verkkosivujen jdsenosioon sddnnoOstoksi, josta ne kaikki ovat
ajantasaisesti saatavilla.
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Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseura ry:n vastuualueilla voi olla my0s sddnnoston
ulkopuolisia omia ohjeita, joiden ylldpitdmisestd, jakelusta ja ajantasaisuudesta
vastuualueet vastaavat itsendisesti.
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TALOUSOHJESAANTO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

Suhde muihin saadoksiin

Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseura ry:n hallinnossa, omaisuuden hoidossa,
kirjanpidossa, tilinpdatoksessd ja tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja
-asetuksen, tilintarkastuslain, yhdistyslain ja seuran omien sddntdjen lisdksi tdmén
talousohjesddnnon méérdyksia.

Hallitus voi antaa tita talousohjesdintdd tdydentdvia ohjeita ja méaarayksia.

Hallituksen vastuu

Hallitus vastaa seuran hallinnosta ja toiminnan asianmukaisesta jirjestimisestd
toimintasuunnitelman ja talousarvion puitteissa.

Hallitus  vastaa tarvittavan tyoOntekijéresurssin  jirjestdmisestd, merkittdvistd
investoinneista, lainan otosta, takauksien ja vakuuksien antamisesta sekd méérittelee
sijoitustoiminnan puitteet ja valtuudet. Hallituksen on huolehdittava kirjanpidon seka
raportoinnin ja varainhoidon valvonnan asianmukaisesta jdrjestdmisestd ja seuran
kdytdssd olevan omaisuuden tarkoituksenmukaisesta vakuuttamisesta.

Huolellisuusperiaate

Kaikkien seuran luottamus- ja toimihenkiloiden on hoidettava tehtdvansd huolellisesti ja
talousarvion mukaisesti kuluja ja tuottoja seuraten.

Esteellisyys

Seuran luottamus- tai toimihenkil6 ei saa osallistua hidnen oman henkildkohtaisen asiansa
tai hdnen intressiyhtididensé ja yhdistyksen vilistd sopimusta koskevan asian késittelyyn
yhdistyksen hallintoelimissa.

Tulot, menot ja varojen kiytto

Rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Maksuliitke hoidetaan pankkitilien vélitykselld. Pankkitilien avaamisesta ja
lopettamisesta seka tilien kdyttovaltuuksista paattdd seuran hallitus.

Avustuksiin liittyvit asiat

Avustushakemukset  ja  avustusten  vuosiselvitykset  allekirjoittavat  seuran
nimenkirjoitusoikeuden omaavat henkilot.

Hallitus seuraa muutoksia avustuksiin liittyvissd asioissa ja mahdollisia uusia
avustusldhteitd ja tiedottaa muita luottamushenkil6itd ja tyontekijaa.

Tarkastusmerkinnat

Tyontekija tarkastaa laskujen oikeellisuuden.
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Laskun hyviksyminen
Meno on hyvéksyttivd asianmukaisesti ennen sen maksamista.

Yhdistyksen laskut tarkastaa toimistopaillikko ja hyviksyy yhdistyksen puheenjohtaja tai
taloudenhoitaja. Laskujen hyvdksyjdn on tarkastettava, ettd maksu on yhdistyksen
toiminnasta johtuva ja yhdistyksen kokouksen hyviksymén talousarvion mukainen.

Kululaskun tehnyt henkil6 ei voi tarkastaa eikd hyvéksyd omaa kululaskuaan.

Suurehkot hankinnat tai muut satunnaiset, poikkeuksellisen suuret menot, jotka
poikkeavat talousarviosta, tulee hyvidksyttdd hallituksella mahdollisuuksien mukaan
etukéteen.

Kirjanpito, talousarvio ja tilinpaatos

Kirjanpidon jiarjestaminen
Kirjanpito on jirjestettdvd ja hoidettava siten kuin kirjanpitolaissa ja -asetuksessa on
sdddetty.

Tilinpaatos ja vuosikertomus

Hallitus vastaa siitd, ettd tilinpddtds ja vuosikertomus laaditaan kirjanpitolain ja sekd
tilinpddtoksen ja vuosikertomuksen laatimista koskevien muiden sdinndsten ja
madrdysten mukaisesti ja ettd tilinpddtds ja vuosikertomus yhdessd antavat oikeat ja
riittdvdt tiedot seuran toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Tilinpdatos
kasittda tuloslaskelman ja taseen liitetietoineen, ja sithen on liitettdva vuosikertomus.

Tulokseen vaikuttavat poikkeukselliset tai/ja kertaluonteiset erdt tulee selvittdd
tilinpadtoksen liitetiedoissa.

Tilinpddtds ja vuosikertomus tulee pdivitd allekirjoituspdivdnd, jolloin hallitus on
tilinpddtoksen hyvéaksynyt. Tilinpdatoksen ja toimintakertomuksen allekirjoittaa
paétosvaltainen hallitus.

Tilintarkastus

Yhdistyksessd on valittava tilintarkastajat sdantdjen ja tilintarkastuslain edellyttamalla
tavalla ja heiddn on toimitettava tilintarkastus sen mukaan kuin tilintarkastuslaissa on
sadadetty.

Seuran tilintarkastajina kdytetddn auktorisoituja tilintarkastajia.

Jos tilintarkastajat antavat seuran hallitukselle tilintarkastuspdytékirjan, jossa he esittavit
huomautuksia havaitsemistaan epékohdista, késittelee seuran hallitus pdoytéikirjan
kokouksessaan. Sama koskee myos erillisid tilintarkastajien antamia tarkastusmuistioita.

Kayttoomaisuus

Kiintedstd ja irtaimesta omaisuudesta on pidettidva luetteloa taloushallinnon antamien
ohjeiden mukaan.
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Henkilokohtainen taloudellinen paatosvalta

Taloudellisia padtoksid ilman hallituksen pédatdstd voivat tehda:

1. Jokainen TLK:n toimihenkil6 tai hallituksen jésen siind mééarin, kun talousarviossa
tai hallituksen hyviksymadssa erillisbudjetissa on kyseiselle henkilolle vastuutetulle
tilipaikalle budjetoitu. Péétdsten tulee olla linjassa TLK:n strategian, arvojen,
toimintasuunnitelman ja hallituksen pdétdsten kanssa.

2.  Témi johtosddntd ei oikeuta ylld mainittuja tahoja tai henkilditd tekemiin
padtantdvaltansa rajoissa sellaisia taloudellisia paéatoksia, joista seuraa tyotehtiviin
liittymétontd henkilokohtaista hyotya.

3.  Epéselvissd tapauksissa on suositeltavaa keskustella etukdteen taloudenhoitajan,
puheenjohtajan tai padsihteerin kanssa.

4.  Hallituksella on aina veto-oikeus yksittdisten toimijoiden taloudellisiin paatoksiin

Puheenjohtajan, virkailijoiden ja henkiloston
henkilokohtainen taloudellinen paatintavalta

Tassd kohdassa maédrittyjen oikeuksien perusteella tehdyt taloudelliset padtokset on
tuotava ilmoitusasiana tiedoksi padtostd seuraavaan hallituksen kokoukseen.

Lisdksi seuraavat henkildt voivat tehda itsendisid paatoksid muihin kuin talousarvioissa
huomioituihin menoihin.

1.  Puheenjohtaja, péisihteeri, taloudenhoitaja, isdntd ja eméantd kaikki yhdessa
viiteentuhanteen (5 000,00) euroon saakka

2. Vihintddn kaksi seuraavista yhdessd tuhanteenviiteensataan (1 500,00) euroon
saakka: Puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, péaésihteeri, taloudenhoitaja, isénti ja
emanta

3.  Toimistopdéllikkd6 yhdessd puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, péadsihteerin,
taloudenhoitajan, isdnnin tai eméinnin kanssa viiteensataan (500,00) euroon
saakka.

Yhdistyksen maksuvalmiuden yllapito

Taloudenhoitaja vastaa TLK:n maksuvalmiuden ylldpidosta ja koordinoi maksuja siten,
ettd yhdistyksen maksukyky ei vaarannu useiden samaan hetkeen osuvien kulujen vuoksi.
Vastuuhenkil6t ovat velvollisia ilmoittamaan suurista maksuista taloudenhoitajalle
hyvissi ajoin.

Oikeus TLK:ta sitovien sopimusten tekoon

Lahtokohtaisesti TLK:ta sitovista sopimuksista pddttdd hallitus. Sopimukset
allekirjoittavat aina sdantojen méaarddmalld tavalla TLK:n nimenkirjoittajat.

Sopimuksista voivat kuitenkin ilman erillistd hallituksen paitdstd neuvotella:

1.  TLK:n isdntd, eméntd, apuisintd ja apueméintd silloin, kun sopimus késittelee
TLK:n tapahtumia, yritysyhteisty6td tai muuta IE:n toimintakenttdén kuuluvaa
asiaa.
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2. Kurssien ja kerhojen vastuuhenkilot silloin, kun kyse on pienimuotoisesta
varainhankintasopimuksista, joissa ei aseteta velvoitteita TLK:1le.

3.  Klubivastaavat tai toimistopééllikko silloin, kun kyse on Amos-klubin
vuokrauksesta.

4.  Pakettiautovastaavat tai toimistopdillikkd silloin, kun kyse on StarckPakun
vuokrauksesta.

5. SushiAppro-projektipaillikot silloin, kun kyse on SushiAppron jarjestimiseen
liittyvésté yritysyhteistyosta.

6.  Tampereen Opiskelijapuolikas -projektipdillikot silloin, kun kyse on Tampereen
Opiskelijapuolikkaan jérjestimiseen liittyvastd yritysyhteistyosta.

7. Taloudenhoitaja silloin, kun kyse on TLK:n hallintoon liittyvistd sopimuksista.

Naissd tapauksissa nimenkirjoittajat voivat allekirjoittaa sopimukset ilman TLK:n
hallituksen erillistd hyviksyntdd. Sopimukset on hyvéksyttavéd hallituksessa, mikili ne
asettavat TLK:lle allekirjoittavien toimihenkiloiden taloudellista péétintiavaltaa
suurempia vastuita.

TLK:n osakeomaisuuden hallinta

Tampereen Léédketieteen Kandidaattiseuran omistamien yhtididen yhtiokokouksiin
osallistuu aina seuran edustus. Edustuksesta péddttdd viime kddessé seuran hallitus.

1.  Tampereen Pienteollisuustalo Oy:n yhtidkokoukseen osallistuu ensisijaisesti seuran
taloudenhoitaja. Jos taloudenhoitaja on estynyt osallistumasta kokoukseen,
yhtiokokouksessa TLK:ta edustaa klubivastaava tai hallituksen jisen. Kokouksen
esityslista on tuotava hallituksen kokoukseen tiedoksi ennen kokoukseen
osallistumista. Kokouksen tavoitteista kdydddn hallituksen kokouksessa
evistyskeskustelu.

2. TLK:ta Tampereen Kandidaattikoulutus Oy:n yhtiokokouksessa kandidaattiseuraa
edustaa TLK:n hallitus.

Tyonantajavelvollisuudet

TyOnantajavelvoitteiden tiyttymisestd kandidaattiseuran tyontekijdd kohtaan vastaa
hallitus. TyOntekijdn esihenkildind toimivat TLK:n puheenjohtaja ja taloudenhoitaja,
jotka vastaavat jokapdivdisestd esimiestyOstd, kuten vapaiden ja tydaikajoustojen
sopimisesta.  Esihenkiloiden vastuulla on tarvittavien dokumenttien, kuten
tyodaikakertymien, ylldpito.

Hallitus kisittelee tyontekijoitd koskevat asiat siten, ettd paikalla ei ole hallitukseen
kuulumattomia henkil6ité padsihteerin ja IE-nelikon liséksi.

Vuosikurssin varojen kayttaminen

Vuosikurssin varojen vastuullinen kiytto

Vuosikurssin varoja tulee kiyttdd vastuullisesti ja yhteisen edun mukaisesti. Rahankayton
tulee perustua tarpeeseen.
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Oikeus vuosikurssin varojen kiayton ohjaukseen

Vuosikurssin varojen kéyttod ohjaavat vuosikurssiohjesddnnon mukaisella tavalla valitut
PR-vastaavat.

Kurssilaisten oikeudet

Suurissa ja/tai merkittdvissd hankintapaatoksissd on otettava huomioon koko
vuosikurssin mielipide.

Kurssilaisilla on oikeus vaikuttaa sithen, mitd hankitaan, ja oikeus saada tietdd myds
takautuvasti, mitd on hankittu. Tositteet on pyydettiessa esitettava.

Kurssilaisilla tulee pyytdessddn olla mahdollisuus saada ajantasaista tietoa kurssin
taloudellisesta tilanteesta ja vaikuttaa kurssin varojen kadyttoon. Rahojen kayttod tulee
pyydettiessd perustella kurssilaisille ja TLK:lle.

Kurssin omistaman irtaimiston tulee olla tasavertaisesti kaikkien kurssilaisten saatavilla
ja kdytettavissa.

Vuosikurssin laskujen hyvaksyminen

Vuosikurssin toimintaa koskevien laskujen asiatarkastajan on varmistettava laskun
oikeellisuus kyseisen kurssin PR-vastaavilta.

Varojen kiytto vuosikurssin valmistuttua

Vuosikurssin tulee valmistuessaan huolellisesti suunnitella, mitd mahdollisille
kayttamaitta jadneille rahavaroille tehddén.

Vuosikurssilla on sen valmistumisvuoden loppuun saakka asti aikaa saattaa hallituksen
paitettdviksi ehdotus loppujen varojen kaytosti. Varojen kaytostd paattia seuran hallitus,
ja péitoksessd otetaan huomioon vuosikurssin esityksen lisdksi seuran taloudellinen
tilanne ja tarve.

Vuosikurssien osallistuminen hallintokuluihin

Vuosikurssien itsendisesti sopimista varainhankintatuloista kerdtddn TLK:lle vuosittain
médriteltivd osuus, jolla katetaan TLK:n hallintokuluja. Osuuden suuruudesta
keskustellaan tiiviissd yhteisymmarryksessa erityisesti vuosikurssien vastuuhenkildiden
kanssa. Osuudesta paéttdd seuran hallitus talousarvion laadinnassa méiéritellyn tarpeen
mukaisesti ja vuosikurssien kanssa kdydyn keskustelun perusteella ennen seuran
syyskokousta. Osuus siséltyy talousarvioesitykseen, jonka seuran syyskokous vahvistaa.

Seuran myontimiét toiminta-avustukset

Kandidaattiseuran ~ vuosikursseilla,  kerhoilla,  hallituksen  vastuualueilla  ja
toimihenkildiden vastuualueilla on oikeus hakea seuran hallitukselta toiminta-avustuksia.
Toiminta-avustuksia myOnnetdén erityisesti yhteisOllisyyttd edistdviin tapahtumiin ja
projekteihin.

Avustukset haetaan toimittamalla vapaamuotoinen hakemus taloudenhoitajalle tai
padsihteerille. Hakemuksesta tulee ilmeta:

1.  Toiminta-avustusta hakeva toimija (kurssi, kerho taikka hallituksen tai
toimihenkilon vastuualue) sekd yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot
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Haettavan toiminta-avustuksen summa

2

3. Kuvaus avustuksen suunnitellusta kaytosta

4 Muut tapahtuman tai projektin toteuttamiseksi haetut/saadut avustukset
5

Tapahtuman/projektin alustava budjetti.

Hakemukset tulee toimittaa hyvissd ajoin. Avustushakemukset, jotka on toimitettu
viimeistddn viikkoa ennen hallituksen kokousta, késitellddn heti niiden saapumista
seuraavassa hallituksen kokouksessa.

Avustuksen saajan on raportoitava seuran hallitukselle saadun avustuksen kaytostd
kirjallisesti. Raportista tulee ilmetéd, mihin haettu toiminta-avustus on kéytetty (tulo- ja
menolaskelma sekd ostotositteet kokonaisuudessaan). Raportti on toimitettava
paisihteerille viimeistddn 1 kuukausi tapahtuman tai projektin pééttymisen jilkeen
késiteltdviksi hallituksen kokouksessa.

Toiminta-avustus voidaan perid kokonaan tai osittain takaisin, mikili tapahtumasta tai
projektista ei toimiteta asianmukaista selvitystd méidrdaikaan mennessd, tapahtuma tai
projekti osoittautuu ylijaddmaiseksi tai jos avustus on kdytetty muuhun kuin hakemuksessa
kerrottuun tarkoitukseen.

Hallituksella on oikeus vapauttaa avustuksen saaja raportointivelvoitteesta.

Maksamattomien laskujen Kisittely

Maksuista muistuttaminen

Mikali laskua ei ole maksettu erdpédivddn mennessd, laskutettavalle voidaan ldhettda
maksumuistutus. Ensimmaisestd maksumuistutuksesta ei peritd muistutusmaksua. Toinen
maksumuistutus voidaan ldhettdd aikaisintaan 14 pdivin kuluttua laskun erdpéivistd, ja
siitd peritddn muistutusmaksu. Kolmas ja viimeinen maksumuistutus voidaan l&hettdd
aikaisintaan 30 péivin kuluttua laskun erdpéivésta.

Kaikki maksumuistutukset tulee tehdd kirjallisesti. Maksumuistutusten laatimisesta
vastaavat ensisijaisesti seuran tyontekija ja taloudenhoitaja. Muistutusmaksun suuruus on
5€.

Seuralla on oikeus perid maksamatta jdéneistd maksuista voimassa olevan lainsdddannon
mukaista viivastyskorkoa.

Seuralla on oikeus olla perimittd muistutusmaksua ja viivdstyskorkoa seuran
taloudenhoitajan harkinnan mukaan.

Muistutusmaksusta ja viivdstyskorosta tulee aina mainita tapahtuman maksuohjeiden
yhteydessd, jotta niiden periminen on mahdollista.

Seuraamukset

Mikaéli henkild laiminlyd TLK:n hénelle osoittaman laskun siten, ettd maksusuoritus ei
ndy TLK:n pankkitililld 7 pdivédn kuluttua kolmannen maksumuistutuksen ldhettamisesta,
henkiloltd evétiddn oikeus osallistua TLK:n maksullisiin tapahtumiin siithen asti, kunnes
henkil6 on kuitannut velkansa.
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Vahingonkorvausvelvollisuus

Yhdistyslain 39§:n mukaan yhdistyksen hallituksen jdsen ja yhdistyksen toimihenkild on
velvollinen korvaamaan vahingon, jonka hin on toimessaan tahallisesti tai tuottamuksesta
aiheuttanut yhdistykselle.

Voimassa olevan yhdistyslain ja muun lainsdddédnnon, yhdistyksen sdadntojen,
toimintaohjesddnndn, tdmédn talousohjesdinndn sekd yhdistyksen toiminnassa
noudatettavien muiden ohjesdéntdjen vastaisesta toiminnasta voidaan rangaista.

Péditosvalta vahingonkorvauksen esittimisestd yhdistyksen hallituksen jdsentd tai
toimihenkil6d vastaan kuuluu yhdistyksen kokoukselle.

Jos vahingon on aiheuttanut muu kuin yhdistyksen hallituksen jdsen tai toimihenkild,
hallitus harkitsee, kenen paitettavaksi vahingonkorvausasia tai
vahingonkorvausvaatimuksen esittdiminen kuuluu.
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EDUSTUS- JA
MATKUSTUSOHJESAANTO

4.1.

4.2.

Juhlatilaisuuksissa edustaminen

Kandidaattiseuran edustajat valitaan yhteisymmarryksessd tai tarvittaessa arpoen
seuraavien ohjeistusten mukaisesti, ellei tapahtumakutsussa toisin mainita.

Kandidaattiseuran toimijat on jaettu tehtiviensé perusteella kategorioihin, joista edustajat
valitaan halukkuuden mukaan jérjestyksesséd aloittaen kategoriasta 1 ja jatkaen kohti
kategoriaa 3, kunnes edustajat kutsuttuun tilaisuuteen l0ydetdén. TLK:n péésihteeri
selvittdd vapaachtoisia edustajia edelld mainittujen ohjeistusten mukaisesti kategoria
kerrallaan.

1. kategoria: Kandidaattiseuran isdntd, emintd, puheenjohtaja, varapuheenjohtaja,
taloudenhoitaja ja paisihteeri ovat etusijalla edustamaan kandidaattiseuraa.

2. kategoria: apuiséntd, apuemintd, kandidaattiseuran hallitus

3. kategoria: kandidaattiseuran toimihenkil6t ja kurssien isdnnit, eminnét tai PR-
vastaavat.

TLK:n edustajiksi valitaan enintdfin niin monta henkildd kuin tilaisuuden jérjestdjin
TLK:lle esittimdssd kutsussa on mainittu. Edustajat vahvistetaan hallituksen
kokouksessa. Hallitus voi valita edustajaksi myds muun kandiseuran jésenen.

Matka- ja edustuskulujen korvaaminen

TLK:n edustajille korvataan osittain edustustehtdvésti muodostuneet kulut sellaisissa
tapahtumissa, joihin TLK on kutsuttu. TLK kustantaa puolet jokaisen tdman ohjesdannon
mukaisesti valitun edustajan illalliskortin hinnasta sekd korkeintaan 20 euron arvoisen
lahjan. Erikseen ostettavia silliaamiaislippuja ei kustanneta.

TLK kustantaa puolet valmistujaisten kutsuvieraslipun hinnasta valmistujaisia edeltdvin
kalenterivuoden puheenjohtajalle, padsihteerille, isdnnélle ja emannélle.
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TAPAHTUMA-, KORVAUS- JA
VIESTINTAOHJESAANTO

S.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

Talla ohjesddannodlld midritetddn, milld ehdoilla TLK:n nimissd voi jirjestdd tapahtumia,
miten vahinkoja korvataan TLK:n tapahtumien osalta ja kuinka TLK:ssa viestitddn
sdahkopostilistojen ja sosiaalisen median kautta. Lisdksi méaéritellddn kriisiviestinnén
periaatteet.

Tapahtumaohjesaanto

Tapahtuman jarjestaminen kandidaattiseuran nimissa
Tapahtuman voi jarjestdd TLK:n nimissé, kun

1. Jéarestdgjd on TLK:n hallituksen luvalla tapahtuman jirjestivi TLK:n
opiskelijajdsen taikka opiskelijajésenistid koostuva kerho tai toimielin (kurssi, IE,
vapaa-aikavastaavat jne.)

2. Tapahtuma noudattaa TLK:n sddnt6jd, ohjesddntojd ja arvoja

Tapahtuma on avoin kaikille TLK:n jésenille ja siitd tiedotetaan koko kandiseuralle.

Kandidaattiseuran nimissa jirjestettivan tapahtuman
jarjestajan velvollisuudet

Tapahtuman jérjestdjan velvollisuudet ovat

1. Ennaltachkdistd hdirintdd, syrjintdé ja muita ikdvid tilanteita

2. Varmistaa, ettd kaikki tapahtumaan osallistuvat ovat tietoisia TLK:n sddnndistd ja
arvoista ja huomioivat ne toiminnassaan

Kaikkien osallistujien tasavertainen huomiointi
4.  Toimia TLK:n tietosuojakdytinnon mukaisesti

Mainita tapahtuman laskun mahdollisesta muistutusmaksusta ja viivéstyskorosta
tapahtuman maksuohjeiden yhteydessd, jos tapahtumamaksut laskutetaan
osallistujilta.

Kandidaattiseuran nimissa jirjestettivan tapahtuman talous
1.  Tapahtumalle tulee suunnitella budjetti, jossa nikyvét realistiset kulut ja menot
2. Rahaliikenne tulee hoitaa TLK:n virallisen tilin kautta

3.  Mikéli tapahtuman budjetin kokonaissumma ylittdd jérjestdjan itsendisen
taloudellisen pédtintidvallan summan, joka on médritelty talousohjesdéinndssa,
budjetti tulee hyviksyttdd hallituksella ennen rahallisesti sitovien sopimusten
luomista

Mikili vastuuohjesdénnossd ei ole maééritelty itsendisen taloudellisen pdatdntdvallan
summaa, tulee hallituksella hyviksyttdd kokonaissummaltaan 1 000 euroa ylittdvit
budjetit
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4.

Kandiseuran yhteistyokumppaneihin otetaan yhteys kandiseuran isénnédn ja
emédnndn hyviksynnilla.

Korvausohjesaanto

eli ohje vahinkojen korvaamiseen TLK:n tapahtumissa

Tapahtumat, joihin tati ohjesiintoi sovelletaan

TLK:n tapahtumiksi lasketaan tapahtumaohjesdinndn mukaiset tapahtumat.

Korvausvelvollisuuden mairiytyminen

1.
2.

Ensisijaisesti korvausvastuu on vahingon aiheuttaneella henkildlld tai taholla.

Mikéli vahingon aiheuttanutta henkil6d tai aiheuttaneita henkil6itd ei pystyté
osoittamaan, vahingonkorvausvelvollisuus siirtyy tapahtuman jérjestdneelle
taholle.  Vahingonkorvausvelvollisuus on edellisestd kohdasta poiketen
ensisijaisesti jarjestdvilld taholla, mikéli voidaan katsoa, ettd vahinko johtuu
tapahtuman jérjestdjan tuottamuksellisesta virheestd tapahtuman suunnittelussa tai
jérjestdmisessi.

Epéselvissd tapauksissa Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseura ry:n hallitus
ratkaisee korvausvelvollisen tahon.

Avustuksen hakeminen vahingon korvaamiseen

Korvausvelvollinen henkild tai jirjestivd taho voi hakea TLK:n hallitukselta tai
hallituksen niin katsoessa seuran kokoukselta avustusta vahingon korvaamiseen.

Haetun korvauksen myontdmisestd paittdessddn hallitus huomioi erityisesti sen, onko
vahinko tuottamuksellinen vai ei-tuottamuksellinen.

Vahingon korvaamiseen liittyvén avustuksen hakemisessa korvausvelvollisella on oikeus
saada neuvontaa seuran taloudenhoitajalta.

Viestintidohjesaanto

Viestintd TLK:n kanavissa

1.

Sahkopostilista
1. Hallituksen tiedotusvastaava hallinnoi sdhkopostilistaa liian viestikuorman
valttdmiseksi

ii.  Moderoinnin ohittavat pj, ps, ie ja apuie, hallituksen jisenet, toimihenkilot
ja toimistopallikko

iii.  Sdhkopostilista ei ole tydpaikkojen mainostuskanava

iv.  Sdhkdpostilista on virallinen viestintdkanava, jossa tulee ilmoittaa mm.
kandiseuran tapahtumista, hallituksen péaatoksisti jne.

Sosiaalinen media, kuten Facebook, Instagram, Snapchat jne.

1. Facebook on ulkopuolisten mainonnasta vapaa kanava
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ii.  Kaikki sosiaalisen median sisdltd on hyvilld maulla tuotettua sekd TLK:n
arvoihin ja sddntdihin sopivaa

iii.  Sosiaalisen median péivityksestd vastaa hallituksen somevastaava

5.3.1. Kiriisiviestinti

”Kriisi on organisaation itsensi tai jonkun ulkopuolisen tekijén aiheuttama poikkeustila,
joka uhkaa organisaation pddomaa ja vaatii valitontd viestintda.”

Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseuraa kohtaava kriisi voi olla julkisuuskuvaan
liittyvd, rikosoikeudellinen tai traumaattinen tapahtuma, joka vakavasti uhkaa TLK:n
imagoa tai toimintakykyd. Tillaisia tapahtumia saattaisivat olla esimerkiksi TLK:n
piirissd ilmennyt taloudellinen vdirinkdytds tai TLK:n toimijoiden osallisuus avoimen
rasistiseen/syrjivaan tms. tapahtumaan. Téssé kriisiviestintdsuunnitelmassa maéritellaan
tiiviisti, miten TLK toimii kriisin sattuessa.

Viestinnén péilinjat:

1.

Vain puheenjohtaja, tai jos puheenjohtaja on estynyt, varapuheenjohtaja tai
padsihteeri, kommentoivat

Muut TLK:n vastuuhenkil6t

1. eiviat kommentoi
ii.  eivit anna itse lausuntoja (ei kasvotusten, ei puhelimessa, ei kenellekéén)

1. vastaavat kysymyksiin ystidvéllisesti “meilld asiaa kommentoi
puheenjohtaja/paésihteeri”

iv.  pitdvit puheenjohtajaa ja padsihteerid ajan tasalla tilanteen muutoksista

Puheenjohtaja, padsihteeri, isdntd ja emdntd muodostavat kriisiorganisaation, joka
paittaa keskenddn tyonjaosta. Erityisesti on huolehdittava

1. Sisdisestd viestinndstd TLK:n hallitukselle ja vastuuhenkil6ille
ii.  Ulkoisesta viestinnistd sidosryhmille kuten SML:lle ja tiedekunnalle
iii.  Korjaavien toimien aloittamisesta.

Tapahtumaan pyritddn reagoimaan julkisesti mahdollisimman nopeasti.
Tiedottaminen ja kommentointi

1. on ymmadrrettavaa

ii.  saavuttaa asianosaiset

iii.  on vuorovaikutteista ja yhdenmukaista

iv.  kayttdd tilanteeseen sopivia kanavia

v.  on hienovaraista, myodtdtuntoista ja kunnioittaa yksityisyyden suojaa ja lakia

vi. Jos vastuu on TLK:n, se tuodaan viestinnéssé esille.



Tampereen Liiketieteen Kandidaattiseura ry SAANNOSTO
Arvo Ylpon katu 34, 33520 Tampere 32 (46)

TLK:n kriisiviestinnin rajat

On tilanteita, joissa TLK viestinndllisesti vetdytyy ja siirtdd kommentoinnin tdysin
viranomaisille tai muille tahoille. N4iti tilanteita ovat mm:

1.  Rikokset

2. Suurkatastrofit

3. Suuronnettomuudet

Télloin viestintd siirtyy tdysin viranomaisille. Kommentointikielto koskee myds
padsihteerid ja puheenjohtajaa. Kaikki TLK:n toimijat vastaavat siis tiedustelijoille, ettd
asiaa kommentoi Sisd-Suomen Poliisi heiddn numerostaan. Lisdksi hyviin kdytdstapoihin
kuuluu, ettd muita toimijoita, jarjestoja tai heididn toimintaansa koskevat asiat jitetdin
aina liiton viestinnén ulkopuolelle.
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STARCK-PAKUN JA AMOS-KLUBIN
KAYTTOOHJESAANTO

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Starck-pakun kayttoohjesaanto

Starck-pakun kdyttdohjesdéntd perustuu StaPan voimassaolevaan vuokrasopimukseen ja
antaa ohjeet pakettiauton vuokraukseen liittyviin seikkoihin.

Vuokraajaan liittyvat vaatimukset

StaPan vuokraajan on oltava TLK ry:n jésen tai seuran alumni. Vuokraajalla on oltava
voimassaoleva B-luokan ajokortti. Vuokraaja ei saa luovuttaa autoa kenenkddn muun
ajettavaksi, ellei toisin erikseen sovita.

Vuokrauksen hinta

Pakettiauton vuokrahinta on 35 € vuorokaudessa. Vuokrahinta siséltdd 100 km ajoa. Jos
100 km ylittyy, on lisdhinta vuokraan 10 € jokaiselta alkavalta 100 km:Ita. Vuokrahinta
ei sisélld polttoaineita. Auto luovutetaan ja palautetaan tankki tdynnd. Vuokraaja siis
maksaa kédyttdménsa polttoaineet tankkaamalla auton ennen palautusta.

Pakettiauton vuokraaminen
Varaaminen tapahtuu varauslomakkeen kautta verkkosivuilta.

1. Vuokraaja huolehtii vuokrasopimuksen mukaisesti auton kolhujen ja vaurioiden
tarkistamisesta varauksen alussa. Myos polttoainetankin mittarilukema (eli ettd
tankki on vuokrauksen alussa tdysi) ja ajopdivékirjan merkinnit tulee tarkistaa.
Poikkeavuuksista ilmoitetaan heti osoitteeseen pakuvastaavat@kandit.fi.

2. Auto ja avaimet on palautettava sovittuna ajankohtana sovittuun paikkaan.
1. Auto palautetaan Kaupin kampuksen yliopiston parkkipaikoille ennen

avaimen palauttamista

ii.  Avaimet palautetaan Tuulan toimiston, Arvo-rakennuksen huoneen C123,
vieressd olevaan avainlokeroon, ellei toisin sovita.

3. Yhden vuorokauden vuokra-aika on sopimuksen mukaisesti aamu 10:std seuraavan
pdivin 9.45:een. Useamman vuorokauden vuokrassa vuokra-aika on ensimmaéisen
vuokrapdivan aamu 10:std viimeisen vuokrapdivén jilkeiseen aamu 9.45:een.

1. Avaimien ja/tai auton myohdstyessa sovitusta ajasta, vastaa vuokraaja
aiheuttamistaan kustannuksista. Vahimmaiskorvausmairé palautuksen
mydhéstymisestd on 20 € alkavalta tunnilta.

4.  Auto on palautettava sisdltd siistissd kunnossa. Autossa tupakointi on kielletty.
Sopimusta rikottaessa peritddn 150 € kertakorvaus.

Vahinkotapauksiin liittyvit seikat

1. Vahinkotapauksissa vuokraajan omavastuuosuus on 200 €. Vakuutusyhtiona toimii OP.
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2. Kuljettaja sitoutuu korvaamaan sellaiset autolle aiheutetut vahingot, joita vakuutus
ei korvaa.

3. Vuokraaja vastaa aiheuttamistaan sakoista ja pysdkointivirhemaksuista.

Pakettiauton kayttoon liittyvit rajoitukset

1. Vuokraajan on oltava tdysi-ikdinen ja B-luokan ajo-oikeuden omaava TLK ry:n
jasen tai alumni.

2. Pakettiauton vuokrakdyton on ensisijaisesti tapahduttava Suomen rajojen sisélla.
Luvasta kdyttdad pakettiautoa muissa maissa paittavit pakettiautovastaavat.

3. Vuokrakdyton on noudatettava Suomen lakia. Vuokraaja on tdysin vastuussa lain
noudattamisesta.

Amos-klubin kiyttoohjesaanto

Talld ohjesddannolld Tampereen Ladketieteen Kandidaattiseura ry:n hallitus pddttdd Amos-
klubin kéyttoon liittyvdt ohjesdénndt. Amos-klubin varauskdytdntdihin liittyvissd
kysymyksissd vastaukset 10ytyvdt Amoksen varauskdytannot -ohjesddnnosta.

Amos-klubin varaaminen

Amos-klubin varaaminen perustuu Amos-klubin varauskiytdntdihin. Niiden nojalla
klubia voivat varata nimiinsd maksuttomasti

1 Kurssit erikseen sovitun kiintion mukaisesti

2 TLK:n toimijat (hallituksen jdsenet, toimihenkil6t, virkailijat ja

3. Kerhojen vastuuhenkil6t erikseen sovitun kiintion mukaisesti

4 Suomen Medisiinariliitto

5. Yksittdiset TLK ry:n jdsenet hallituksen vapaa-aikavastaavien hyviksynnalld

Maksuttoman kdyton tulee olla avointa vidhintdan yhden vuosikurssin jésenille tai koko
kandidaattiseuralle.

Maksullinen varaus on mahdollista muille henkildille, yhteisdille ja yrityksille. Amos-
klubin vuokrahinnastosta paattivit klubivastaavat ja taloudenhoitaja.

Amos-klubin kayttoon liittyvat ehdot

Kayton tulee olla aiheuttamatta hdiriotd taloyhtiossa. Tila on rekisterdity 120 hengelle.
Maiairaa ei saa ylittdd. Vuokraaja vastaa siitd, ettd ehdot tayttyvit. Vuokraaja on vastuussa
mahdollisista seuraamuksista, jos ehdot eivit tayty.

Amos-klubin kaytto

Amos-klubin kédytostd madritellddn tarkemmin Amoksen varauskaytdnnoissa.
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KUNNIA-, PALKINTO- JA
TUNNUSTUSOHJESAANTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Télld ohjesddnnollda madratdan Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseura ry:n
kunniamerkeistd, lipusta ja tunnuksista. Tétd ohjetta tdydentdvid ohjeita tunnusten
kdytdstd antaa seuran isdntd tai emanta.

Seuran tunnus

Seuran tunnuksena on laakeriseppele, jonka juuresta nousee palava soihtu. Soihtua kiertda
kolmisilmukkainen vasemmalle katsova, kielensd ulos tyontinyt kddrme. Tunnusta
kiertiméaan kirjoitetaan sanat: “Facultas Medicinae Universitatis Tamperensis”.

Seuran tunnuksen kiaytolle painotuotteissa ja muissa kuin selvdsti TLK:n toimintaan
liittyvissd yhteyksissd tulee pyytdd lupa. Luvan voi myontdéd seuran isédntd, eméantd tai
hallitus.

Seuran lippu ja standaari

Seuran lipussa on syvénsiniselld pohjalla keltainen seuran tunnus.

Seuran standaarissa on syvansiniselld pohjalla keltainen seuran tunnus. Standaari on
muodoltaan suorakulmio, jonka alalaitaan on asetettu tasakylkinen kolmio. Kolmion
kaikista kulmista roikkuu syvénsiniset tupsut. Standaarin leveys on 125 mm ja korkeus
korkeimmasta kohdasta mitaten 210 mm. 5.3.

Jasen- ja ansionauhat

Seuralla on kéytossdén sinikeltaisia jasennauhoja ja sinivalkokeltaisia ansionauhoja.

Jasennauhan mitat ovat 1. raita: sininen, 8,0 mm, 2. raita: keltainen, 5,0 mm, 3. raita:
sininen, 5,0 mm, 4. raita: keltainen, 8,0 mm.

Ansionauhan mitat ovat 1. raita: sininen, 9,0 mm, 2. raita: valkoinen, 5,5 mm, 3. raita:
sininen, 5,0 mm, 4. raita: keltainen, 10,0 mm.

Miehet kantavat seuran nauhaa oikealta olkapadltd rintakehén yli viistoon vasemmalle ja
naiset rintakehdn yli vasemmalta oikealle niin, ettd raskain véri on alimmaisena.
Juhlapuvun kanssa miehet kantavat nauhaa liivin alla. Tumman puvun kanssa nauha
kannetaan solmion pdilld. Vaihtoehtoisesti nauha sidotaan ruusukkeeksi ja kiinnitetdén
vasempaan rintapieleen. Nauha ei saa koskettaa paljasta ihoa.

Seuran nauhaa kannetaan akateemisissa juhlatilaisuuksissa. Jdsennauhaa saavat kantaa
kaikki seuran jdsenet. Ansionauhoja saavat kantaa seuran hallituksen puheenjohtaja,
hallituksen jdsenet, virkailijat ja toimihenkil6t.

Ansionauhaa kannetaan kuten jisennauhaa, ei kuitenkaan yhdessa sen kanssa.

Seuran lyyra

Seuran jdsenet saavat kéyttdd ylioppilaslakissaan TLK:n lyyraa, joka on muodoltaan
seuran tunnus.
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Tunnusmerkkien ja -nauhojen kiyttooikeus

Seuran tunnusmerkkien ja -nauhojen kéyttooikeus sdilyy asianomaisen jdsenen erottua
virastaan tai seurasta. Seurasta erotetuilla henkil6illd ei ole oikeutta kantaa
tunnusmerkkejé tai -nauhaa.

Ansiomerkit ja kunnianosoitukset

Ansiomitalien, -merkkien ja kunnianosoitusten myontaja

Ansiomitalien, ansiomerkkien ja kunnianosoitusten myontdmisestd paéttda Tampereen
Ladketieteen Kandidaattiseuran hallitus. Péésihteerin tehtdvdnd on pitdd kirjaa
ansiomitalien, -merkkien ja kunnianosoitusten saajista yhdessa toimistopdallikon kanssa.

Ansiomitaleita ja -merkkejd myonnetddn kandiseuralaisten ehdotusten pohjalta, ja
perustelun laajuutta ja kattavuutta my0s arvioidaan. Seuran hallitus kdy myds lapi
toimijoita, joiden toiminta on sille ndkynyt ja arvioi ansiomitalien sekd -merkkien
mydntdmista.

Palkitsemiskriteerit

Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseura voi myontdd seuran eteen tehdystd tyOstd
kultaisia, hopeisia sekd pronssisia ansiomitaleja, kandin ansiomerkkejd ja
kunnianosoituksia.

1. Kultainen ansiomitali voidaan myontdd poikkeuksellisen ansiokkaasta,
pitkdjanteisestd ja monipuolisesta ty0std seuran tai medisiinariuden hyvéksi, kun
henkild on palvellut véhintdidn kolmen vuoden ajan. Mitali voidaan myontdd vain
valmistuvan kurssin jasenelle.

2. Hopeinen ansiomitali voidaan myontdd erityisen ansiokkaasta pitkdjanteisestd
tyOstd seuran tai medisiinariuden hyvéksi, kun henkild on palvellut vdhintian
kolmen vuoden ajan. Mitali voidaan myontdd vain valmistuvan kurssin jésenelle.

3.  Pronssinen ansiomitali voidaan myontaa kiitettavasta pitkdjinteisestd ja aktiivisesta
toiminnasta seuran tai medisiinariuden hyvéksi, kun henkild on palvellut vahintdan
kahden vuoden ajan.

4.  Kandin ansiomerkki voidaan myontéa ahkerasta ja aktiivisesta toiminnasta seuran
tai medisiinariuden hyviksi, kuitenkin vasta kolmannen vuosikurssin opiskelijalle,
jos merkin saaja edustaa kandiseuraa.

Mikéli ansiomitalin myOntdmiseen vaadittu aikamiire ei tdyty, mutta henkild on
ansioitunut erittdin merkittdvasti joko seuran tai medisiinariuden hyviksi, voidaan hédnelle
vuosijuhlilla erikseen myontdd kunniamaininta sekd kunniakirja hdnen ansioidensa
johdosta.

Ansiomitaleja taikka -merkkejd ei ole vilttimitontd myontdd vuosittain eikd minkddn
tehtdvin tai viran hoitaminen automaattisesti oikeuta ansiomitaliin tai -merkkiin.
Ansiomitalien yhteydessd mainittujen aikamaéreiden tdyttyminen ei ole yksindén peruste
mitalin jakamiselle.
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Jaavayskiaytannot

Virassa olevalle hallituksen jdsenelle ei voida mydntdéd ansiomitalia. Poikkeuksen téhin
tekevét valmistuvan kurssin jisenet. Kandin ansiomerkki voidaan myontdd myds virassa
olevalle hallituksen jdsenelle, kun huomioon ei oteta kuluvan vuoden hallitusviran
ansioita. Hallituksen jdsen ei osallistu oman palkitsemisensa kisittelyyn.

Ansiomitalien ja -merkkien luovuttaminen

Ansiomitalit sekd -merkit luovutetaan saajilleen seuran vuosijuhlassa. Ansiomitalit ovat
numeroituja, ja niissd on kaiverruksena ansiomitalin numero, saajan nimi ja
myontdmispdivimadrd. Ansiomitalit myonnetddn kunniakirjan kanssa. Kandin
ansiomerkki jaetaan ilman kunniakirjaa.

Ansiomitalien, -merkkien seki ainejarjestonauhan
kantaminen

Ansiomitaleja ja -merkkejd kannetaan akateemisissa juhlatilaisuuksissa, kun kutsussa
niistd erikseen mainitaan. Tampereen Ladketieteen Kandidaattiseuran tapahtumissa
esimerkiksi vuosijuhlissa sekd valmistujaisissa kaytetddn ansiomitaleja ja -merkkejé.
Vain kaikista korkeinta Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseuran ansiomitalia
kéytetdén kerralla. Jos henkildlle on myonnetty ansiomitali sekd -merkki, niin vain
ansiomitalia kannetaan. Ansiomitali kiinnitetddn vasempaan rintapieleen. Ansiomerkki
taas kiinnitetdin frakissa vasempaan kaulukseen ja iltapuvun kanssa vasempaan
rintapieleen ainejirjestonauhan alapuolelle. Mikéli vasemmassa rintapielessd on myds
ainejdrjestonauharuusuke, kiinnitetdén ansiomitali suoraan ruusukkeen alapuolelle ilman,
ettd ansiomitali tulee ruusukkeen pididlle. Ansiomitalia kannettaessa ei tule kéyttdd
taskuliinaa.

Mikéli kantajalla on muitakin ansiomitaleja, kiinnitetddn TLK:n ansiomitali 1&hinnd
vartalon keskilinjaa ja muut ansiomitalit ndiden arvojérjestyksessa poispdin keskilinjasta.
Tampereen Léadketieteen Kandidaattiseuran juhlissa kéytetddn vain akateemisia
ansiomitaleja. Poikkeuksen tdhéin tekevét ritarikuntien kunniamerkit, joita juhlissa saa
kantaa.

Tampereen Ladketieteen Kandidaattiseuran jdsenilli on oikeus kantaa vuosijuhlassa
ainejdrjestonauhaa. Nauhaa kannettaessa painavin viri, sininen, on alimmaisena.
Kaytettdessd frakkia tai pukua, nauha kulkee oikealta olkapééltd viistosti alas
vasemmalle. Nauha puetaan liivin alle ja pukuun pukeuduttaessa se kulkee solmion
pailtd. Ilta- tai juhlapuvun kanssa kaytettdessd ainejirjestonauha kiinnitetdén joko
ruusukkeena iltapuvun rintaan vasemmalle puolelle tai kulkemaan kuten edelld. Nauha ei
saa koskettaa paljasta ihoa.

Samppanjavispila
Seura myoOntdd vuosittain yhdelle valmistuvalle opiskelijalle samppanjavispildn koko
opiskeluajan kestdneestd aktiivisesta ja ansiokkaasta ty0std opiskelijayhteison hyvéksi.

1.  Valmistuva kurssi voi ehdottaa keskuudestaan samppanjavispilin saajaa
hallitukselle.

2. Samppanjavispild luovutetaan saajalleen valmistujaisjuhlassa.



Tampereen Liiketieteen Kandidaattiseura ry SAANNOSTO
Arvo Ylpon katu 34, 33520 Tampere 38 (46)

KERHO-OHJESAANTO

8.1.

8.2.

8.3.
8.3.1.

8.3.2.

Kerhon perustaminen

Seuran varsinainen jdsen voi perustaa kerhon. Jo olemassa olevalle kerholle ei voi
perustaa kilpailevaa kerhoa. Perustaakseen kerhon jdsenen tulee ilmoittaa asiasta
kulttuurivastaavalle. Hallituksen hyvéksyttyd kerhon tulee perustajan méadritelld kerhon
tarkoitus, kirjata toimintasuunnitelma sekd ilmoittaa kerhon perustamisesta seuran
sdahkdpostilistalla.

Kerhon toiminta

Kerhon toiminta on TLKn sdintdjen ja arvojen mukaista

Kerhon tulee olla avoin kaikille TLK:n jésenille ja mahdollistaa kaikkien
tasapuolinen osallistuminen

Kerholla tiytyy olla nimetty vastuuhenkild tai nimetyt vastuuhenkil6t

1.

1.

Vastuuhenkilon/vastuuhenkildiden vaihtuessa kerhon tulee ilmoittaa asiasta
kulttuurivastaaville

Vastuuhenkil6t toimivat yhteyshenkiloiné seuran hallituksen ja jdseniston
suuntaan

Kerhon taytyy ylldpitdd ajankohtaista informaatiota TLK:n nettisivuilla

Kerhon tulee aktiivisesti kehittdd toimintaansa.

Kerhoraha

Kerhorahan hakeminen

1.

Kerhorahaa haetaan kirjallisesti seuran hallitukselta vuosittain. Hakemus osoitetaan
hallituksen kulttuurivastaaville.

Kerhorahahakemuksen tulee sisaltai

1.

ii.

iii.

1v.

vapaamuotoinen hakemusosa, joka siséltidd perustelut, miksi kerhon tulisi
saada haettu summa kerhorahaa;

toimintasuunnitelma ja talousarvio tulevalle vuodelle

selvitys kerhon kuluneen vuoden toiminnasta, jos kerholla on ollut toimintaa
kuluneena vuonna;

laskelma kuluneen vuoden rahankdytostd, jos kerholla on ollut tuloja tai
menoja kuluneena vuonna.

Kerhorahan myontiminen

Seuran hallitus voi myontié kerhorahaa niille seuran piirissé toimiville kerhoille,



Tampereen Liiketieteen Kandidaattiseura ry SAANNOSTO
Arvo Ylpon katu 34, 33520 Tampere 39 (46)

1. jotka tiyttdavit kerho-ohjesdédnnon toisessa kohdassa médritellyt kerhon toiminnan
edellytykset,

2. joilla on toimintasuunnitelma, ja

joilla on ajantasaiset tiedot sekd nimetty vastuuhenkild tai nimetyt vastuuhenkilot
seuran nettisivuilla.

Hallituksen kulttuurivastaava valmistelee méédrdaikaan mennessd saapuneiden
hakemusten pohjalta ehdotuksen kerhorahojen jakamisesta. Ehdotus esitetddn
hallitukselle, joka paéttéad kerhorahojen myontdmisesta.

Kerhorahan myontdmisen periaatteet:
1. Kerhorahaa voidaan myontéda yhdelle kerholle korkeintaan 300 euroa vuodessa.
2. Kerhorahan suuruuden arvioinnissa kaytettavit perusteet ovat

1. kerhon toiminnan aktiivisuus;

ii.  asianmukainen tiedottaminen kerhon toiminnasta;

iii.  kerhon toimintaan osallistuvien jasenten keskimdardinen lukumaar;
iv.  huolellinen taloudenpito; seka

v.  taloudellisen tuen tarve.

Vuosittaisen kerhorahan lisdksi kerhoilla on mahdollisuus hakea hallitukselta erillisid
avustuksia.
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KURINPIDOLLISTEN KEINOJEN
OHJESAANTO

9.1.

9.2.

Hiirinnasta seka muusta yhdistyksen
tarkoitusperien vastaisesta toiminnasta seuraavat
toimenpiteet

Yhdistyksen kurinpidollisia keinoja ovat 1dhtdkohtaisesti jarjestyksessa:
1.  Kirjallinen varoitus

2.  Midrdaikainen porttikielto yhdistyksen tapahtumiin ja toimintaan
3. Yhdistyksestd erottaminen

Hallitus médrittelee porttikiellon pituuden tapauskohtaisesti, mutta kuitenkin niin, etté se
on pituudeltaan 3-8 kuukautta. Jésenelle voidaan asettaa porttikielto yhdistyksen
tapahtumiin ja toimintaan myds ilman edeltdvdd kirjallista varoitusta, mikdli hidn on
menetellyt erittdin torkeésti vastoin yhdistyksen sdéintdja ja tarkoitusperii.

Erottaminen tulee kyseeseen, mikéli epdasiallinen toiminta jatkuu aiemmista
kurinpidollisista toimista huolimatta. Jdsen voidaan myds suoraan erottaa, mikali hdn
toimii sddntdjen ja yhdistyksen tarkoitusperien vastaisesti sekéd vahingoittaa yhdistyksen
toimintaa.

Ennen edelld mainittuja kurinpidollisia toimia on asianomaisille henkildille annettava
mahdollisuus kuulemistilaisuuteen. Kuulemistilaisuudessa tulee olla ldsnd yhdistyksen
hallituksen puheenjohtaja sekd kaksi henkil6d, jotka ovat joko yhdistyksen hallituksen
jasenid tai ylioppilaskunnan edustajia. Mikéli joku edelld mainituista henkildistd on
esteellinen, valitsee hallitus keskuudestaan korvaavan henkilén kuulemistilaisuuteen.

Erottamisesta pdittdd yhdistyksen hallitus asianomaista kuultuaan. Jdsen voidaan erottaa
my0s siind tapauksessa, ettd hin jattdd kayttaméttd oikeuden tulla kuulluksi ilman pétevai
syytd. Pdatos erottamisesta on tehtdvd kahden kolmasosan enemmistolld. Yhdistyksestd
erotetulle jisenelle ei voida myontdéd yhdistyksen jasenyytta.

Hairinnan maaritelma

Héirintd on yhdenvertaisuuslaissa (1325/2014, 8§, 10—11§, 13—14§) kiellettya syrjintaé.
Héirintd on kéyttdytymistd, jolla loukataan henkilon ihmisarvoa tarkoituksellisesti tai
tosiasiallisesti. ~ Hairinndssd  henkildé  luo  kéyttdytymisellddn  kiellettyyn
syrjintdperusteeseen, kuten esimerkiksi seksuaaliseen suuntautumiseen, alkuperddn tai
vammaisuuteen, liittyvdn toista henkilod halventavan, noyryyttdvdn, uhkaavan,
vihamielisen tai hyokkaddvan ilmapiirin. Héirinndksi lasketaan siis kaikki sellainen
kaytos, joka siséltdd toisen ihmisen epdasiallista kohtelua tai kiusaamista. Kaikenlaiselle
héirinnélle on TLK:ssa nollatoleranssi.
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Hairintatukihenkilotoiminta

Hairintdtukihenkild on asiaan perehdytetty, puolueeton henkild, jolta hiirintda,
ahdistelua, kiusaamista tai syrjintdd kokenut voi saada luottamuksellista tukea ja
neuvontaa. Hdn ei ole tuomari, vaan auttaa keskustelemaan tilanteesta ja ohjaa
tarvittaessa oikeiden tukipalveluiden piiriin (esim. TLK:n hyvinvointivastaavat, TREY:n
héirintdyhdyshenkilot) yhteydenottajan luvalla. Ottaakseen yhteyttd
hidirintatukihenkiloon yhteydenottajan ei tarvitse olla varma siitd, tdyttddko koettu
toiminta hdirinnén kriteereita.

Hairintitukihenkildohjeistuksen mukaisissa Tampereen Lidketieteen Kandidaattiseuran
tapahtumissa tulee olla héirintitukihenkild. Hairintdtukihenkilolld on tarvittaessa oikeus
poistaa hdirintdd harjoittanut henkild tapahtumasta. Hairintdtukihenkilon ei tule
tapahtuman aikana syvemmin ratkoa asianomaisten tilannetta, vaan mahdollinen
jatkoselvittely toteutetaan myohemmin. Asianomaisen haluama taho, esimerkiksi TLK:n
hyvinvointivastaavat tai TREYn héirintdyhdyshenkilot, vastaavat jatkoselvittelysta.
Hairintitukihenkild ei voi myoskéin ilmoittaa tapahtuneesta asianomaisen puolesta, vaan
virallisten selvittelyjen aloittamiseksi tulee ilmoituksen tulla asianomaiselta suoraan
TLK:n hyvinvointivastaaville.
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10.

AANESTYS- JA VAALIJARJESTYS

10.1.
10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.2.
10.2.1.

Yleisid maarayksia
Adinestys- ja vaalijirjestyksen tarkoitus
Téméd &ddnestys- ja vaalijirjestys on Tampereen Léadketieteen Kandidaattiseura ry:n

(my6hemmin yhdistys) yhdistyslain 30 § tarkoittama &énestys- ja vaalijédrjestys, jonka
hyvaksymisesti paattdd yhdistyksen kokous.

Tampereen Lédketieteen Kandidaattiseura ry:n sédantdjen 10 § mukaan:

Yhdistyksen hallitus tai yhdistyksen kokous voi pééttdd, ettd yhdistyksen kokouksessa
yhdistyksen hallituksen puheenjohtajan ja/tai taloudenhoitajan ja/tai hallituksen muiden
jésenten ja/tai padsihteerin vaaliin on mahdollista osallistua ennen kokousta yhdistyslain
17.2 §:n mukaisesti tietoliikenneyhteyden avulla.

Yhdistyksen hallitus tai yhdistyksen kokous voi pdittéda, ettd yhdistyksen kokoukseen voi
osallistua tietoliikenneyhteyden tai muun teknisen apuvélineen avulla kokouksen aikana.

Taydentdvit midridykset etdosallistumisesta ja vaalista annetaan yhdistyksen kokouksen
vahvistamassa ddnestys- ja vaalijarjestyksessd. Siltd osin kuin yhdistyslaki tai dénestys-
ja vaalijarjestys eivit sisdlli asiaa koskevia mddrdyksid, péattdd etdosallistumisen
jarjestamiseen liittyvistd kdytdnnon seikoista yhdistyksen hallitus samalla, kun se paattaa
kokouksen ajankohdan.

Lasniolo-, puhe- ja ddnioikeus yhdistyksen kokouksessa
Yhdistyksen sddntdjen 10 § mukaan jokaisella yhdistyksen varsinaisella jasenelld on yksi
ani.

Kannattavalla jasenelld, kunniajisenelld ja alumnijdsenilld on kokouksessa ldsndolo- ja
puheoikeus, mutta ei ddnioikeutta.

Hallituksen on huolehdittava siitd, ettd opintonsa aloittavalla vuosikurssilla on
mahdollisuus liittyd yhdistyksen jdseniksi ennen sddntOmadrdisen yhdistyksen
syyskokouksen yhteydessa jarjestettdvien vaalien suorittamista.

Oikeus asettua ehdolle yhdistyksen vaaleissa

Oikeus asettua ehdolle yhdistyksen vaaleissa on yhdistyksen varsinaisella jasenell.

Valmistavat toimet ennen vaalia

Vaalilautakunta

Vaalilautakunnan tehtdvdand on huolehtia seuran hallitusvaalin ja tarvittaessa
puheenjohtajan, piidsihteerin ja taloudenhoitajan vaalien toimittamisesta ennen
yhdistyksen kokousta tietoliikenneyhteyden avulla seké vaalituloksen hyviksymisesta.

Yhdistyksen hallitus asettaa vaalilautakunnan véhintddn kaksi kuukautta ennen
yhdistyksen kokousta, jossa vaalin tulos on tarkoitus julkistaa. Lautakunnassa on jdsenid
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vahintiin kolme, ja se valitsee keskuudestaan puheenjohtajan. Vaalilautakunnan jésenten
on oltava yhdistyksen jdsenia.

Vaalilautakuntaan ei voida valita henkil64, joka aikoo itse asettua vaalissa ehdolle.

Ehdolleasettautumis- ja 4anestysajat

Vaalilautakunta méérdd vaalin ehdolleasettautumis- ja ddnestysajat vdhintddn kolmea
viikkoa ennen dinestysajan alkua.

Vaalikuulutus

Vaalilautakunnan on viimeistidén kolmea viikkoa ennen @inestysajan alkua julkaistava
seuran sdhkopostilistalla tai jdsenrekisterin sdhkdpostiosoitteisiin 1dhetetty vaalikuulutus,
jossa ilmoitetaan ainakin ehdokkaaksi asettautumis- ja &édnestysajat, tapa, jolla
ehdokkaaksi voi asettautua seki tapa, jolla vaali toimitetaan.

Samassa yhteydessé vaalilautakunnan on annettava ohjeet vaalimainonnasta.

Ehdokasluettelo

Ehdolleasettautumisajan padtyttyd vaalilautakunta laatii miirdaikaan mennessi
ehdokkaaksi ilmoittautuneista ehdokasluettelon ja antaa jokaiselle ehdokkaalle
ddnestysnumeron sattumanvaraisessa jarjestyksessd. Yhdellekddn ehdokkaalle ei voida
antaa ddnestysnumeroksi numeroa yksi.

Ehdokasluettelo on julkaistava viimeistdén yksi viikko ennen dénestysajan alkua seuran
sahkopostilistalla tai jasenrekisterin sahkopostiosoitteiden kautta toimitettuna.

Vaalin toimittaminen ja tulosten julkaisu

Vaalin toimittamatta jiattaminen

Mikili ehdokkaita on vaalilautakunnan asettamaan méédrdaikaan mennessid asettunut
ehdolle vdhemmidn tai yhtd paljon kuin valittavia henkil6itd, jatetdén
tietoliikkenneyhteydelld ennen yhdistyksen kokousta toimitettava vaali toimittamatta.
Téassd tapauksessa ehdolle asettuminen pysyy auki yhdistyksen kokoukseen saakka, ja
kokouksessa voidaan tarvittaessa toimittaa sddntdjen mukainen siirtodanivaali.

Vaalin toimitustavasta paattiminen

Yhdistyksen hallitus paittdd etdosallistumisen mahdollistavien vaalien suorittamisesta
sekd siitd, toteutetaanko tietoliikenneyhteydelld suoritettava &ddnestys vain
hallitusvaalissa vai my6s puheenjohtajan, pédisihteerin ja taloudenhoitajan vaaleissa.
Halutessaan yhdistyksen kokous voi paatoksellddn velvoittaa hallituksen jarjestimain
vaalit niin, ettd osallistuminen vaaliin tietoliikenneyhteydelld ennen yhdistyksen
kokousta on mahdollista.

Vaalilautakunta antaa ohjeet &dinestyksen suorittamiseen. Ohjeet on ilmoitettava
vaalikuulutuksessa.

Vaali ja déntenlaskenta toimitetaan yhdistyksen sddntojen 10 § méaraamalla tavalla.
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Sahkoisen Adnestimisen erityispiirteet

Vaalilautakunnan on ennen vaalia varmistettava, ettd kiytossd oleva jirjestelmd on
tietoturvallinen, ja ettd jokainen ddnioikeutettu voi halutessaan ddnestdd vain kerran.

Mikali sdhkoisessd vaalissa vaalin tuloksen laskennassa tarvittavia tietoja siirretddn
jarjestelmastd toiseen tai lopullinen tulos otetaan ulos vaalijérjestelméstd, paikalla on
oltava véhintdén kaksi vaalitoimikunnan jésenta.

Sdhkoisestd vaalista laaditaan poytikirja, josta kdy ilmi vaalissa annettujen dédnten
kokonaismaird, ddnestdneiden lukuméird sekd jokaisen ehdokkaan saama &&nimaara.
Lisdksi poytakirjaan on liitettdvd dokumentit, josta kdytdva ilmi dé4ntenlaskun eteneminen
vaihe vaiheelta.

Vaalilautakunnan jisenet vahvistavat pdytékirjan oikeellisuuden allekirjoituksellaan.

Vaalituloksen julkaiseminen

Vaali on salainen. Aiintenlaskennan piityttyi vaalilautakunnan jisenet vahvistavat vaalin
tuloksen yhdistyksen kokoukselle esitettaviksi. Vahvistus arkistoidaan dantenlaskennasta
laaditun poytikirjan kanssa.

Vaalin tulos julkistetaan aikaisintaan yhdistyksen kokouksessa puheenjohtajavaalin
tuloksen julkistamisen jilkeen, mikéali puheenjohtajan vaali on samassa yhteydessa kéyty.

Kokouskiytinnot yhdistyksen kokouksessa

Kokouksen lasnaolijat

Yhdistyksen kokoukseen saapuminen tai kokouksesta poistuminen kesken kokouksen
tulee ilmoittaa kokouksen sihteerille.

Asiakohtien kasittely ja esitykset

Yhdistyksen kokouksessa puheenvuoroa pyydetddn kittd nostamalla tai etdyhteydelld
osallistuessa tietolitkenneyhteyden avulla kokouksen puheenjohtajan ilmoittamalla
tavalla.

Suositus on, ettd puheenvuoron alussa puhuja esittdytyy nimellddn ja vuosikurssillaan.

Asian esittelyn jdlkeen kokouksen puheenjohtaja avaa keskustelun. Kokouksen
esityslistan asiakohdan valmistelleen tahon esitys tulkitaan pohjaesitykseksi.
Pohjaesityksen ei tarvitse saada kannatusta. Jotta jokin muu ehdotettu asia kuin
pohjaesitys tulee kisittelyyn, tulee siitd tehdd esitys ja esitystd tulee véhintdén yhden
yhdistyksen varsinaisen jdsenen kannattaa. Esityksid voivat tehdd kaikki kokoukseen
osallistuvat yhdistyksen jdsenet.

Keskustelun jilkeen puheenjohtaja toteaa asiakohdan esitykset ja tekee kokoukselle
ehdotuksen menettelytavasta asiakohdan kisittelemiseksi.

Aiinestykset yhdistyksen kokouksissa

Mikali késitellystd asiasta on useampi kuin yksi esitys, péddtOksestd &ddnestetddn.
Kokouksen puheenjohtaja tekee pohjaesityksen &énestystavasta. Adnestyksissd, pois
lukien henkilovaalit, kiytetddn parlamentaarista ddnestysjirjestystd. Adnestys
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toimitetaan avoimella dénestystavalla, ellei kyseessd ole vaali tai yksikin kokouksen
osallistuja vaadi salaista ddnestystapaa.

Yhdistyksen sddntdjen 10 § mukaan:

Yhdistyksen kokouksen péddtokseksi tulee, ellei sddnndissd ole toisin maddritty, se
mielipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista &dnistd. Adnten mennessd tasan
ratkaisee kokouksen puheenjohtajan d4ni, vaaleissa kuitenkin arpa.

Yhdistyksen hallitus valitaan sddntdjen 10 §:ssa kuvatulla siirtoddnivaalitavalla. Muissa
kuin hallituksen jdsenten vaaleissa kéytetdén Yhdistyslain 29 §:n 1. mom:n mukaista
enemmistovaalitapaa, jollei henkildvalinta tapahdu yksimielisesti sopuvaalina.

Adnestyksen ja dintenlaskennan teknisisti jirjestelyisti ja toteutuksesta huolehtivat
kokoukselle valitut dédntenlaskijat.

Etaosallistuminen yhdistyksen kokouksessa

Etaosallistumisen yleiset periaatteet

Yhdistyksen sddntéjen 10 § mukaan reaaliaikaisesta etfosallistumisesta yhdistyksen
kokouksiin paattad yhdistyksen hallitus tai yhdistyksen kokous.
Etdosallistumismahdollisuudesta on mainittava selkedsti kokouskutsussa.

Yhdistyksen jdsenen ldsndolo-, puhe- ja &dnioikeus yhdistyksen kokouksessa ovat
vastaavat paikan padlld jarjestettivddn kokoukseen osallistuessa sekd etdyhteydelld
kokoukseen osallistuessa.

Kéytettidva tietolitkenneyhteys tai muu tekninen apuvéline valitaan siten, ettd kaikilla
yhdistyksen jdsenilld on mahdollisuus osallistua sen avulla.

Etiosallistujan tunnistaminen ja dfinestiminen

Etidyhteydelld yhdistyksen kokoukseen osallistuva jdsen tulee olla tunnistettavissa.
Etdosallistujan tulee osallistua kokoukseen omalla nimelldén tietoliikenneyhteyden
kautta. Mikali osallistujaa ei tunnisteta, varmistetaan henkilollisyys videoyhteydella tai
muulla luotettavalla tavalla.

Etdyhteydelld kokoukseen osallistuvan jdsenen osallistuminen jéirjestettyyn dédnestykseen
luotettavalla tavalla varmistetaan. Jisenen on &dnestettdvd omalla henkilokohtaisella
tietolitkkenneyhteydellaén.

Yhden tietolitkenneyhteyden avulla tapahtuvan etdosallistumisen kautta voi dénestéd vain
yksi jésen.

Yhdistyksen kokouksessa toimitettavan déntenlaskennan oikeellisuus tulee olla
mahdollista selvittdd perinteisessd paikan padlld jarjestettdvdssd kokouksessa
noudatettuihin menettelyihin verraten myds silloin, kun kokoukseen osallistutaan
etdyhteydella.

Etaosallistumisen huomioiminen kokouksen kulussa

Kokouksen puheenjohtaja kdy kokouksen alussa ldpi kéytdnnon toimintaohjeet
kokoukseen osallistumisesta. Etdosallistujilla sekd paikan péélld osallistuvilla on
yhtildiset oikeudet kokoukseen osallistumiseen.
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10.5.4. Tekniset ongelmatilanteet etaosallistumisessa

Mikili kokoukseen osallistuminen etidyhteydelld ei onnistu tai keskeytyy johtuen
kokouksen jdrjestdvistd tahosta, tulee kokous keskeyttdd. Jos etidyhteyden
toimimattomuuden tai etdyhteyden keskeytymisen syynd on kokouksen jirjestdjéstd
riippumattomat syyt, esimerkiksi ongelmat tietoliikenneyhteyksissd, kokousta voidaan
jatkaa kokouksen niin paattiessa.

Poytdkirjan laatimisessa on huomioitava kokouksen ldsnéolijat tosiasiallisen
osallistumisen mukaisesti.
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